
PHÒNG GD&ĐT ĐÔNG TRIỀU 

TRƯỜNG THCS MẠO KHÊ II 

 

Số: 201/TB-THCSMKII 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập  - Tự do - Hạnh phúc 
 

         Mạo Khê, ngày 6 tháng 6 năm 2021 

THÔNG BÁO 

Phân công lãnh đạo, nhân viên trực giải quyết công việc trong hè 

Từ 7/6/2021 đến 12/6/2021 
 

TT Ngày trực 
Họ và tên 

người trực 
Chức vụ 

Số 

điện thoại 

Nhiệm vụ 

1 

Ngày 

7/6/2021 

(Thứ Hai) 

Trần Thị Ánh 

Tuyết 

Hiệu 

trưởng 
0982872467 

Phụ trách chung; 

Chỉ đạo công tác 

phòng chống dịch 

Trần Thị Kim 

Liên 

Nhân 

viên 
0815528111 

Trực phòng 

chống dịch bệnh 

Vũ Thị Diệp 
Nhân 

viên 
0903222400 Trực hành chính 

Nguyễn Thị Mỹ 

Hạnh 
PHT 0983068976 

Hoàn thiện hồ sơ, 

KH thực hiện 

tháng hành động 

vì trẻ em, KH 

phối hợp Hè 2021  

Trần Thị 

Phương Thảo- 
PHT 0788465168 

Hoàn thiện hồ sơ, 

sổ điểm khối 

6,7,8 

 

3 

Ngày 

8/6/2021 

(Thứ Ba) 

Trần Thị Ánh 

Tuyết 

Hiệu 

trưởng 
0982872467 

Phụ trách chung; 

Chỉ đạo công tác 

phòng chống dịch 

Trần Thị Kim 

Liên 

Nhân 

viên 
0815528111 

Trực phòng 

chống dịch bệnh 

Vũ Thị Diệp 
Nhân 

viên 
0903222400 Trực hành chính  

Trịnh Thị Hiền 
Nhân 

viên 
0868473282 

Thực hiện TC TT 

lương tháng 6 cho 

CBGVNV 



TT Ngày trực 
Họ và tên 

người trực 
Chức vụ 

Số 

điện thoại 

Nhiệm vụ 

Trần Thị 

Phương Thảo 

P. Hiệu 

trưởng 
0788465168 

Hoàn thiện hồ sơ, 

sổ điểm khối 

6,7,8 

 

3 

Ngày 

9/6/2021 

(Thứ Tư) 

Trần Thị Ánh 

Tuyết 

Hiệu 

trưởng 
0982872467 

Phụ trách chung; 

Chỉ đạo công tác 

phòng chống dịch 

Trần Thị Kim 

Liên 

Nhân 

viên 
0815528111 

Trực phòng 

chống dịch bệnh 

Vũ Thị Diệp 
Nhân 

viên 
0903222400 Trực hành chính 

Trịnh Thị Hiền 
Nhân 

viên 
0868473282 

Hoàn thiện hồ sơ 

quyết toán cuối 

năm học 2020-

2021 

 

   

4 

Ngày 

10/6/2021 

(Thứ Năm) 

Trần Thị Ánh 

Tuyết 

Hiệu 

trưởng 
0982872467 

Phụ trách chung; 

 

Nguyễn Thị Mỹ 

Hạnh 

P. Hiệu 

trưởng 
0983068976 

Chỉ đạo công tác 

phòng chống 

dịch, Hoàn thiện 

hồ sơ hồ sơ 

trường học 

ATANTT, 

PCCNTT 

Trần Thị Kim 

Liên 

Nhân 

viên 
0815528111 

Trực phòng 

chống dịch bệnh 

Vũ Thị Diệp 
Nhân 

viên 
0903222400 

Trực phòng 

chống dịch bệnh 

Trịnh Thị Hiền 
Nhân 

viên 
0868473282 

Hoàn thiện hồ sơ 

quyết toán cuối 

năm học 2020-

2021 



TT Ngày trực 
Họ và tên 

người trực 
Chức vụ 

Số 

điện thoại 

Nhiệm vụ 

BCU, BGH, 

TTCM 
  

Rà soát KHPT 

GD năm 2021 về 

biên chế GV. Họp 

rà soát lập DS 

nâng lương trước 

hạn cho 

CBGVNV 

5 

Ngày 

11/6/2021 

(Thứ Sáu) 

Trần Thị Ánh 

Tuyết 

Hiệu 

trưởng 
0982872467 

Phụ trách chung; 

Chỉ đạo  

Họp BCH Hội 

khuyến hoc 

phường 

Nguyễn Thị Mỹ 

Hạnh 

P. Hiệu 

trưởng 
0983068976 

Trực phòng 

chống dịch bệnh 

Trần Thị 

Phương Thảo 
PHT 0988390428 

XD KH tập huấn 

CT SGK lớp 6, 

KT hồ sơ đánh 

giá chuẩn NN GV  

Vũ Thị Diệp 
Nhân 

viên 
0903222400 Trực hành chính 

Trần Thị Kim 

Liên 

Nhân 

viên 
0815528111 

Trực phòng 

chống dịch bệnh 

  Trịnh Thị Hiền 
Nhân 

viên 
0868473282 

Hoàn thiện chế độ 

lương, nâng 

lương trước hạn 

cho CBGVNV 

6 

Ngày 

12/6/2021 

(Thứ Bẩy) 

Trần Thị 

Phương Thảo 

P. Hiệu 

trưởng 
0988390428 

Phụ trách chung; 

Chỉ đạo hoàn 

thiện hồ sơ 

BDTX của các tổ 

CM 

Nguyễn Thị Mỹ 

Hạnh 

P. Hiệu 

trưởng 
0983068976 

Trực phòng 

chống dịch bệnh 

Vũ Thị Diệp 
Nhân 

viên 
0903222400 Trực hành chính 

Trần Thị Kim 

Liên 

Nhân 

viên 
0815528111 

Trực phòng 

chống dịch bệnh 



TT Ngày trực 
Họ và tên 

người trực 
Chức vụ 

Số 

điện thoại 

Nhiệm vụ 

 

Ngày 

13/6/2021 

(CN) 

Nguyễn Thị Mỹ 

Hạnh 
PHT 0983068976 

Trực phòng 

chống dịch bệnh 

 

 
Nơi nhận:                                                           

- BGH, CBGVNV nhà trường( t/h) 

- Trang TTĐT trường  

- Lưu VP            

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

Trần Thị Ánh Tuyết 
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