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- Can ctr diéu 18 Trudng trung hoc co s&, Truong trung hoc pho thong va truong
trung hoc phd thong c6 nhiéu cip hoc ban hanh kém theo Thong tu s6: 12/2011 ngay
28/3/2011

- Can ctr vao Thong tu s6 01/2010/TT-BGDPT ngay 18 thang 01 nam 2010
ctia BO giao duc va dio tao vé danh muc thiét bi day hoc t6i thiéu cap pho thong.

- Can ctr Thong tu lién tich S6: 26/2011/TTLT-BGDDT-BKHCN-BYT ngay 16
thang 06 nam 2011 vé Hudng dan tiéu chuan ban ghé hoc sinh truong tiéu hoc,
truong trung hoc co so, trudng trung hoc phd thong.

- Can ctr vao danh muc thiét bj cac truong THCS, THPT do S¢é giao duc ban hanh.

- Can ctr vao ngudn kinh phi ctia co quan don vi va cong tac xa hoi hoa gido duc.

- Can ¢t tinh hinh co s& vat chat hién tai, truong THCS Mao Khé 11 1ap ké hoach
quan li co sé vat chét, khai thac sir dung trang thiét bi day hoc nam hoc 2020 - 20121
nhu sau:

I. Tinh hinh chung:
1. Ve co cau to chirc cia nha trwong nam hoc 2020-2021:

+ Tong sb can bo gido vién va nhan vién: 65. Trong do:

Trinh d6 thac si: 5 (7,7%);

Trinh d6 dai hoc: 57 (87,69%);

Trinh d6 cao dang: 3 (4,61%)

+ Trinh d6 tin hoc: 100% CBGVNYV ¢ trinh d¢ tin hoc dat chuan ki niang st
dung CNTT co ban theo quy dinh.

+ Tong sb hoc sinh: 1400 hoc sinh vai tong s6 34 16p.

2. Vé co sé vat chat:

2.1 Khudn vién nha truong 12 mot khu riéng biét, co tuong rao bao vé, cong
truong, bién truong, tat ca cac cong trinh trong trudng déu dugc sap xép hop Iy, ludn
sach dep. Tong dién tich cua truong 9776.4 m?.

2.2 Khu hiéu bo, khu phuc vu hoc tap, khu gido duc thé chat, khu san choi,
khu vé sinh, khu dé xe c6 quy mé dam bao phuc vu hoc tap dap @ng viéc té chuc
cac hoat dong giao duc cua nha truong.

2.3. Khéi phong hoc: Téng sb phong hoc: 23



* Phong hoc thong minh duoc dau tu cua dy &n: 15 phong, trong do:
+ 05 phong hoc duoc lap cac thiét bi caa “Phong hoc thong minh” cap d6 1
do dy &n cta S6 GD&DPT dau tu ndm 2020: mdi phong gdm cd

STT M0 ta thiét bi va thong sé k¥ Pon vi S6
thuat tinh lwong/phong
1. Man hinh twong tac kém theo phan mém 01
cho GV Chiéc
2. May tinh xach tay cho GV Chiéc 01
3. May tinh xach tay cho HS Chiéc 40
4. Ta sac Laptop Chiéc 01
5. Camera giam sat trong nha Chiéc 01
6. Camera web conference Chiéc 01
7. Hé théng &m thanh: Loa tich hop am ly, micro
khong day, micro cai 40 Chiéc 01
8. Tai nghe cho hoc sinh Chiéc 40
9. Phan mém quan Iy phong hoc: 01
- Module quan ly cai may GV 40
- Module quan Iy cai may HS Chiéc

+ 10 phong hoc duoc lap cac thiét bi caa “Phong hoc thong minh” cap do 2
do dur an cua S& GD&DPT dau tu thang 12/2019

Pon S6
STT M0 ta thiét bi va thong sé k¥ thuat vi | lrong/

tinh PO

| | B thiét bi phong hoc théng minh

1 Man hinh twong tac kém theo phan mém cho GV Chiéc 1

2 | Bang truot gan tudng kém gié treo Chiéc 1

3 | May tinh xé4ch tay cho GV Chiéc 1

4 Camera giam sat trong nha Chiéc 1

5 Camera web conference (Cong USB danh cho GV) Chiéc 1

Hé thong am thanh: Loa tich hop &m ly, micro khdng s
6 day, micro cai 4o Chiee 1
7 | Tu dyng thiét bi Chiéc 1




+ 08 phong hoc dugc lap dat buc giang théng minh va cac thiét bi cua
“Phong hoc théng minh” do nha trudng dau tu tir ndm hoc 2014-2015.

2.4. Khdi phong chic ning:
* Phong hoc ngogi ngé: 02 phong
+ 01 phong duogc dau tu tir ndm 2016: goém cac thiét bi:
- May chiéu siéu gan tich hop twong tac Optoma: 01
- May tinh xach tay Lenovo thinkpad: 01
-Bo thiét bi tra 101 tric nghiém Enjoy bao gom (B0 thu tin hiéu va phan
mém diéu khién; Thiét bi diéu khién cua gido vién; (01) Thiét bj diéu
khién ctia hoc vién): 40
- May chiéu vat thé nhan dién hinh anh Earzone: 01
- Thiét bj 4m thanh di dong Pleasing: 01
- Phin mém diéu khién tich hop: 01
+ 01 phong dau tu thang 12/2019, gdm céc thiét bi:
- May chiéu siéu gan tich hop twong tic Optoma: 01
- Hé thong bang truot
- May tinh xéach tay Dell
- May chiéu vat thé nhan dién hinh anh: 01
- Thiét bi am thanh di dong Pleasing
- Phan mem SGK tiéng anh (tir 1op 3-12)
Phan mém bai giang dién tir (tir 16p 3- 12: gdm 6000 bai)

* Phong hoc bg mon Hoa- Sinh; Vat ly- Cong nghé: Puoc trang bi day du
cac thiét bi c6 trong danh muc thiét bi day hoc twong tng véi ting loai phong hoc
bo mon theo quy dinh cua B trudng Bo Gido duc va Dao tao.

* Phong Tin hoc: 02 phong duoc trang bi day du co s vat chit co ban nhu
ban ghé, may tinh, may chiéu, mang Internet, mang LAN...M&i phong c6 41 may,
(d¢u 01 may/HS) dam bao dé phuc vu tét nhat cho viéc hoc cuaa hoc sinh.

I11. N¢i dung

I1. Chi dgo céng tdc thiét bi- PDDH':

1. Muc dich

- Quan triét va nang cao y thuc, trach nhiém cua toan thé nha gido, nhan vién
thiét bi, gido vién doi véi cong tac khai thac, str dung thiét bi day hoc phuc vu hiéu
qua cho cong tac chuyén mon giang day ngay tir ddu ndm hoc va trong sudt qua trinh
giang day nam hoc 2020- 2021.

- Pay manh viéc d6i méi phuong phap day hoc theo huéng phat trién nang luc
ctia hoc sinh, nang cao chét luong gido duc toan dién.

- Phat huy vai tro va nang cao hiéu qua st dung thiét bi day hoc trong cac bg
mon, rén luyén k¥ nang thuc hanh, van dung kién thirc da hoc vao thuc tién, giup
hoc sinh chu dong trong hoc tap va linh hdi kién thirc mon hoc tbt hon.

2. Yéu cau

- Bao quan tbt thlet bi day hoc trong qua trinh day va hoc.

- Can bd thiét bi sip xép, bd tri khoa hoc, ngin nip. Phong thuc hanh phai duoc
v¢€ sinh sach s€, thodng mat, ddm bao cac diéu kién an toan.



- Bao quan t6t cac loai ho so, s sach lién quan dén cong tac theo ddi viée st
dung, bao quan thiét bi day hoc.

- Tiép nhén, dwa vao sir dung c6 hiéu qua thiét bi khi duoc du an cung cap.

- Pua vao st dung thiét bi cac phong hoc do du an trang cip va cac phong hoc
bd mon thiét thuc, hiéu qua.

- Pé xuit va tham muu v6i Ban Giam hiéu nha truong thanh 1y cac thiét b khong
st dung duoc, sira chira kip thoi céac thiét bi hu hong.

- Thuong xuyén vé sinh, ludn giit phong thiét bi thoang mat, sach sé.

- Gido vién tich cuc st dung va str dung c6 hi¢u qua cac thiét bj da duoc trang
bi, tuyét d6i khong dé tinh trang c6 thiét bi nhung khong sir dung khi 1én 16p.

3. Cac bién phap:

Boi dudng vé nghiép vu cho can bo phu trach cong tac thiét bi vé dang ki,
phan loai thong qua phan mém, sap xép thiét bi trong phong chira sao cho de thay,
dé lay, an toan bao quan thiét bi trong phong chira mot cach t6t nhat, tranh am moc,
moi mot, chudt... dam bao thiét bi bén dep, str dung duoc lau dai. Cap nhat, quan ly,
cap nhat muon tra déu dya trén phan hé phan mém quan 1y thiét bi.

C6 ké hoach md ctra hang ngay, tao diéu kién cho gido vién muon dé dang.
B61 dudng cho gido vién ki nang stir dung thiét bi day hoc phu hgp vai tung loai, sao
cho phat huy t61 da hi€¢u qua cua thiét bi day hoc.

- Chi dao cac to trudng, bo phan phu trach thiét bi, thuong xuyén kiém tra viéc
st dung thiét bi day hoc cua gido vién dé bao cdo hang thang cho BGH va coi day
1a mot trong nhitng can ct danh gia thi dua.

Cung to truong chuyén mon, hudng dan gido vién cach str dung thiét bi cho
hiéu qua. Huong dan gido vién tu lam thiét bj day hoc dé giang day va tham gia du
thi cap truong, cap huyén...

Té trudng chuyén mon cé nhiém vu theo ddi qua trinh st dung thiét bi, chi
dao thuc hién, stt dung phong hoc bo mon, thuc hién ché do bao cao theo thang cho
lanh dao nha trudng.

T6 chire cho gido vién trong to phan loai sap xép khoa hoc va hé thong cac
thiét bi day hoc theo chuong trinh méb hoc.

Lap ké hoach sir dung, quéan 1y thiét bi theo tuan, thang, nim dam bao khai
théc t61 da tinh nang st dung d6 dung day hoc.

T6 trudong phdi hop véi can bo phu trach thiét bi kiém tra dinh ky, phan loai
thiét bi, hoa chat hién co, dé nghi thanh ly cac thiét bi hong, hét han sir dung, bao
cao tinh hinh gidm thiét bi, hoa chat ( no1 rd 1y do), 1ap ké hoach mua sam bo sung
trinh thu trudng co quan phé duyét.

Lap hd so quan Iy gdbm: Hd so quan 1y thiét bi theo ndm; bién ban ban giao tai
san cho ca nhan phu trach; theo doi dién bién cua thiét bi; ké hoach thuc hanh, thi
nghiém; cac cong van hudng dan co6 lién quan. Thuc hién luu trir hé so ddm bao.

4. Chi dao viéc mwon, tra va sir dung thiét bi day hoc d6i véi can b, gido
vién.



Chi dao cho gido vién l1ap ké hoach str dung thiét bi day hoc theo tiét, bai, tuan,
thang, ndm dang ki trude voi can bo phu trach thiét bi, truong hop day bang bai
giang dién tu, day thuc hanh ¢ phong hoc bé mén thi dang ky voi can b6 phu trach
thiét bi dé dugc b tri, sap xép.

Ban giam hi¢u va t6 trudng chuyén mon thyc hién kiém tra chuyén dé viéc muon
va str dung d6 dung day hoc, viéc tu 1am d6 dung day hoc; trong do co viée thiét ké
phiéu hoc tap cho hoc sinh. Thue hién ké hoach boi dudng gido vién vé str dung may
tinh dé c6 thé soan bai bang may vi tinh va soan bai giang dién tir dé giang day.

Bao dam thyc hién dy du cac gid thuc hanh, thi nghiém theo noi dung, yéu cau
trong chuong trinh hoc.

Giéoovién thuc hién muon, tra nghiém tac d6 dung day’h(_)c thyc hién trong tuép,
khong dé xdy ra mat mac, hong. Cac thiét bih hu hong bat thuong phai dugce khac
phuc ngay trude khi tra cho ngudi phu trach.

Riéng phong may tinh va may tinh phai dugc vé sinh thuong xuyén (2 tuan/1
lan) cht ¥ dén cong tac bao tri may va nang cip phin mém day hoc theo sy phat
trién clia cong nghé thong tin. Giao vién day tin hoc phai c6 ho so giao may cho tap
cho ¢4 nha theo 16p hoc dé dam bao viéc sir dung bao quan va theo ddi qua trinh str
dung va hoc tap ctia hoc sinh.

1. Cong tac tiep nhan, to chirc khai thac van hanh va phat huy hiéu qua cac
PHTM, phong hgc NN do cac dw an trang cap: ,

- Nha truong xay dung va trién khai hudng dan thuc hién tiép nhan, quan ly
va khai thac sir dung thiét bi day hoc va phong hoc bé mén ti toan thé CBGVNV
nha trudong. B4 tri nhan vién; gido vién kiém nhiém phu trach thiét bi thi nghiém,
phan cong Pho hiéu truong phu trach chuyén mén quan ly chi dao, c¢6 qui dinh rd
trach nhiém cua ting thanh vién.

- Pam bao day du hé thong hd so s6 sach theo qui dinh dé quan ly va theo ddi
viéc st dung TBDH. T6 chic nghiém thu, ban giao TBDH theo phan cap quan Iy.
Céc trang thiét bi duoc vao s6 quan ly TBDH tai truong theo diing quy dinh.

- Chi dao céc t6 chuy&n mon va mdi gio vién xay dung ké hoach sir dung TBDH
bo mén, trong d6 néu rd cac tiét thuc hanh, tiét cé s dung TBDH theo ndm hoc, hoc
ky, hang thang, hang tuan ngay tir ¢au nam hoc, danh muc cac TBDH bit budc phai
sir dung cho ting tiét hoc cua tirng b, cong khai dén can bo quan ly va nhan vién phu
trach TBDH dé tién phuc vu cho viéc quan Iy va st dung.

- Chi dao viéc sir dung TBDH dap wng c4c yéu cau vé ndi dung va phuong phap
dugc quy dinh trong chuong trinh gido duc, dam bao day du céc tiét thuc hanh thi
nghiém theo phan phéi chuong trinh, thuc hién st dung va bao quan TBHD trong
cac gio hoc.

- Chi dao cu thé cong tac bao quan thiét bi day hoc: Cac TBDH thuong xuyén
duoc phan loai, 1ap danh muyc cting s luong cu thé ting loai va tinh trang hoat dong.
TBDH hong, hét thoi gian st dung duoc thu hdi va quan ly chat ché dé thuc hién



thanh Iy, tiéu huy theo qui dinh. Cudi thang, cudi hoc ky, két thiic nam hoc nhan vién
phu trach cong tdc TBDH thdng ké sb luot sir dung TBDH cua tirng giéo vién, tinh
hinh TBDH va bao c4o Ban giam hiéu dé c6 ké hoach thuc hién cho thoi gian tiép theo
vé TBDH

- Chi dao céc t6 chuy@n mdn khi két thuc nim hoc, tién hanh ra soat TBDH va
dé xuat ké hoach trang bi ddy ¢da TBDH cho tat ca cac mdn hoc va cac hoat dong
gido duc theo chuong trinh gido duc cua cap hoc. Can ctr dé xuat caa GV bo mdn va
diéu kién thyc té, nha trudng tién hanh mua sim bé sung TBDH.

* Cong tac kiém tra, giam sét

Nha truong thanh 1ap to gidm sat, Kiém tra dinh ki, dot xuat viéc bao quan, sir
dung TBDH dbi voi gi4o vién va nhan vién phu trach TBDH. Trén co so két qua
kiém tra, t6 chuc rat kinh nghiém va diéu chinh giai phap cu thé vé cong tac bao
quan va stir dung TBDH ¢ hiéu qua hon

I11. Ké hoach sira chira, mua sim trang thiét bji CSVC:

1. Muc tiéu:

- Thanh lap t6 giam sat sira chita xdy dung cong trinh nho, mua sam trang thiét
bi CSVC

- Xay dung ké hoach stra chita, mua sam, quan li cac thiét bi dap tng moi hoat
dong trong cong tac gidng day cau giao vién va hoc tap cua hoc sinh.

- Tang cudng quan 1y nham dam bao st dung c6 hiéu qua tai san hién co ciing
nhu bao quan, stra chira tai san kip thoi phuc vu cong tac giang day, tranh that thoat,
lang phi tai san cua nha truong.

- Huy d6ng céc ngudn kinh phi dé nang cap cac cong trinh phuc vu cong tc
giang day va cac hoat dong giao dyc ngoai gio 1én 1op. Tung budc tao dyng mot
ngo1 truong xanh sach dep va an toan dat chat luong chuan quéc gia.

- St dung phan mém VEMIS va cac phadn mém quén 1y khac nhdm ning cao
hi¢u qua quan ly.

- Nang cao hiéu qua hoat dong thu vi¢n, khuyén khich gido vién, hoc sinh dén
thu vién doc sach va xay dung thu vién than thién.

- Cham soc cay xanh dé tao bong mat, san choi cho hoc sinh.

2. Dur kién thuc hién mét so cong viéc

- Sira chita ban ghé hoc sinh, gi4o vién, tan dung t6i da phan con sir dung dugc
dé tranh lang phi.

- Stra chita hé théng dién phuc vu viéc giang day va hoc tap cia gido vién va
hoc sinh.

- Dy kién 1am lai toan bo duong day dién khu nha hiéu bo; lép dat thém cac
Wifi & mot s6 vi tri nham dap tng hiéu qua str dung CNTT cua CBGV-NV va HS
nha truong

- Xay lai tuong rao phia sau nha hiéu bo

- Ra so4t stra chita, 1at lai nén nha phong tin 2 di bi bong troc.

- Mua sidm va sira chita hé thong may tinh ¢ cac phong tin hoc.

- Mua sam thém thiét bi, hoa chét theo yéu cAu cua cac bo mon, to, nhom.



I11. Bién phap:

- Pau nam hoc, Pho hiéu trudng phu trach co so vat chét phéi hop véi td
trudng chuyén moén, Poan Thanh nién, Cong Poan, can bd thu vién, ké toan, cua
truong 14p ké hoach sir dung, phat trién va bao quan co s& vét chat cua truong trong
nam hoc trinh Hi¢u truong phé duyét.

- Sau khi HiGu truong phé duyét, ké hoach phai duoc thong qua Hoi dong su
pham nha trudng dé cac t6 chirc, ca nhan c6 lién quan thyc hién ding va tét nhiém
vu cuia minh.

- Pho hiéu truong phu trach co s¢ vat chit c6 trach nhiém theo ddi tién d6 thuc
hién ké hoach va dé xuét véi hiéu truong nhitng van dé can bo sung, chinh sira trong
qua trinh thuc hién.

- Phéi hop véi cac to chirc doan thé, to chuyén mén tang cuong giao duc y
thire gitr gin tai san chung cua truong, 16p bang nhiéu hinh thirc nhu: trong cac budi
sinh hoat dau tuan, sinh hoat cha nhiém, cac hoat dong ngoai khoa, cac phong trao,
cac budi sinh hoat ctia Doi thicu nién.

- Bo phan thiét bi phai c6 s6 theo ddi thiét bi, s6 muon. Pinh ky hang thang
c6 kiém tra danh gia viéc sir dung thiét bi day hoc trong giang day.

- Bo phan thu vién t6 chirc cac phong trao va c6 nhiéu hinh thtrc thu hut hoc
sinh doc sach, c6 trach nhiém théng ké hoc sinh timg 16p tham gia doc sach ¢ thu
vién va c6 bado cao hang thang.

IV. Ké hoach cu thé

Thang Noi dung cong viéc Negwoi phu trach
8/2020 |- Chuan bi co s¢ vat chat phuc vu nim hoc | - BGH, TTVP, KT,
moi, (kiém tra chat luong ban ghé cia hoc | Poan TN,BV
sinh, gido vién) trén co s d6 dé xuat véi
Ban mua sim CSVC, Hiéu truéng dé sta
chita céc tai san bj hu hong, cap kinh phi
trang tri, mua CSVC cho céac phong to b
mon.

- PHT CSVC, nhén

- Tong vé sinh, khuon vién trudng hoc, vien kiém nhi¢m y t&
phong hoc, khu vuc xung quanh truong.

- Kiém tra, stra chira, lép dat lai cac hé théng
dién, dén, quat, ctra kinh, ban ghé... -PHT CSVC
- kiém tra stra chita lép hé théng den, quat,
diéu hoa tai cac phong hoc

- Chi dao don phong hoc, cit co vudn

trudng chuan bi khai gidng nam hoc méi. - PHT CSVC, GVCN




9/2020 | - Thong ké sd thiét bi giang day, dé xuét - T6 trudng chuyén
tang cuong cac thiét bi, dung cu giang day mon, can bd phu trach
moi. thu vién, thiét b
- Ban giao CSVC cho cac bd phan, 16p - BGH, Tb hanh chinh,

bao vé, GVCN
- Tao co 8¢ dir liéu quan 1y hoc sinh bang
phan mém. - T Vin phong-Tin
) hoc.
- Theo ddi viée bao quan, giao nhan thiét bi
glang day, thuong xuyén klem tra cong tac -PHT CSVC, d/c Nhan
thu vién, thiét bi vé s6 sach, vé bao quan TB.
thiét bi (thyc hién ding quy dinh nha
truong). - PHTCSVS,TTVP,
TB,TV,BV, GVCN Iép,
- Lén ké hoach tong kiém tra tai san cia
truong, giao tai san xudng cac bo phan quan
ly.

10/2020 | - Chuan bj co s& vat chat phuc vu cac - PHTCSVC,TTVP,
chuyén dé trong nha trudng Cong doan, giao vién.
- Lén ké hoach stra chita toan bd duong dién | - PHTCSVC,KT, Cac
khu phong hoc cili nha truong. bo phan
- Quan 1y s6 sach, co s¢ vat chat nha - PHT CSVC
truong.

- Thuong xuyén quét don, tong vé sinh
truong 16p.
- Panh gi4, thanh 1y c4c tai san dd qua han | - Theo QD
str dung hodc khong thé sir dung.
- PHTCSVC,KT, Cac
- kiém tra, sira chita cac may tinh hong dam | b0 phén
bao hoat dong day va hoc
11/2020 | - Téng vé sinh trudng 16p. - PHT CSVC

- Giao duc hoc sinh y thirc gitra gin nha
truong thong qua cac gio sinh hoat chu
nhiém, sinh hoat doan, sinh hoat dau tuan.

- boan TN, gido vién.




- Kiém tra v¢ sinh, stra chira ban ghé héng
trén cac 16p hoc phuc vu viéc giang day va
hoc tap ctia gido vién va hoc sinh.

- Mua sam va sira chita hé thong mdy tinh &
cac phong tin hoc.

- Mua sam thém thiét bi, hoa chat theo yéu
cau cua cac b mon, t6, nhom.

- PHTCSVC, KT, Céac
b0 phan.

- PHTCSVC, KT, Céac
b0 phan.

12/2020 | - Kiém ké tai san ting giam trong nim. - P.HT CSVC, bBoan
. TN, Cong doan, gido
- Tuyén truyen gido duc tu twong hoc sinh y | vién, thur vién, ké toan
thirc giit gin tai san, c6 tinh than ti€tkiém | truong. cac bd phan
thong qua cac gid sinh hoat chi nhiém, sinh
hoat doan, sinh hoat dau tuan. -P.HT, T6 trudng to
) ) Van phong, GT, BV.
- Chuan bi co sé vat chat phuc vu ky thi hoc
Ki .
1/2021 |- Theo ddi viéc sir dung d6 dung, thiét bi - P.HT, t0 trudng, thu
giang day cua giao vién. vién, thiét bi
- V¢ sinh truong 16p, khudn vién truong
hoc, kiém tra lai co s& vat chit cua truong )
truée khi nghi Tét Nguyén dan. - Ban lao dong lap ké
hoach lao dong.
- Phan cong truc ban, gilt gin, bdo quan tai
san nha truong trong thoi gian nghi Tét.
- Bdo cdo tai san tang, giam vé phong Gido |- BGH, T6 an ninh va
duc - Do tao (néu co) bao v¢.
- Theo ddi tinh hinh cinh quan méi trudng | - P.HT CSVC, KT
(phéat huy phong trao Di vién tinh nguyén
lam v¢ sinh san truong).
- P.HT, B6i TN
2/2021 | - Thuong xuyén giam sat tinh hinh tai san - P.HT, B61 TN, Cdng
trong nha truong, stra chira tai san hu hong, | doan, GVCN, thu vién,
dam bao viéc hoc cua hoc sinh dugce tét. ké toan truong.
- Chi dao tong vé sinh truong 16p, cham soéc | - PHT,Doi TN, Chi
va trong thém cay xanh, ciy hoa, cdy canh. | doan GV
3/2021 |- Theo doi tinh hinh canh quan méi truong | - Boi TN

(phat huy phong trao di hoc sinh tinh
nguyén tong vé sinh truong 16p).




- Chuén bi cac diéu kién CSVC ki niém
26/3

- P.HT, Doan TN (lap
ké hoach), Cong doan,

GV, GVCN.
4/2021 |- Kiém tra tinh hinh ban gh¢ chuan bi ky thi |- P.HT, P61 TN.
hoc ky II. ,
7 ’ - P.HT, t0 truong CM.
-7Kiém tra thi€t bi day hoc (quan sat, trao
doi véi can bd phu trach thiét bi). - P.HT, Ban thanh tra,
7 o , thu vién.
- Kiém tra thu Viénq (viéc sap xép, bo tri,
trang tri, Vé‘sinh, s0 sach, bao quan, phan
loai, tinh than thai do lam viéc,...)
5/2021 | - Chuén bj co s¢ vét chat, khuon vién nha | - P.HT, Cong doan, Hoi
trrong phuc vu cho Hoi dong xét tot nghiép | cha me HS, BV
trung hoc co s6.
7 7 - P.HT, Boi TN,
- Tong v¢ sinh truong hoc chuan bi TK nam | GVCN,BV.
hoc, theo doi va stra chira ban ghé, h¢ thong
dién, dén, quat.
- Khoi thong céng ranh, chdng ngéap vao - PHT CSVC chi dao.
mua mua.
- Chi dao tong vé sinh truong 16p, chim soc
- Van d6éng hoc sinh ting lai SGK cho thu | ~ Cong Doan, Péi TN,
vién (cho hoc sinh nghéo nam hoc mai). GVCN, Thu vién
- Ban giao CSVC cua cac 16p hoc cho BV -PHT CSVC
- Phan cong bao vé truc he
6/2021 |- Thuong xuyén v¢ sinh truong 16p, cham -P.HT, b61 TN, ,
soc cay xanh. TTVP,BV
- Bdo quan CSVC trong he
- Thong ké lai tinh hinh co s¢ vét chat, hign
trang, sO lugng chuan bi cho cong tac tuyén
sinh
7/2021 |- Thong ké lai tinh hinh co s& vat chat, hién |- P.HT, TTVP, BV

trang x€p 16p cho ndm hoc mai.

-P.HT, TTVP,T6
truong chuyén mon,




- Lap ke hoach mua sam tai san moi, sua thu vién, cac bo
chira tai san hi¢n c6 phuc vu cho ndm hoc phan,ké toan
moi.

Trén day 1a ké hoach bao quan va phat trién co s vat chét cua trudng trong
nam hoc 2020-2021, dé nghi tat ca can bg, gido vién, nhan vién va hoc sinh thyc
hién t6t ké hoach dé€ ra nham str dung tai san nha truong dat hi€u qua cao nhat.

HIEU TRUONG PHE DUYET NGUOI XAY DUNG KH
PHO HIEU TRUONG

Nguyén Thi My Hanh
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