PHONG GD&DT DONG TRIEU ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS MAO KHE I Poc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 318/QD- THCSMKII Dong Trieu, ngay 6 thang 09 nam 2022
QUYET PINH

Vé viée diéu chinh phin cong nhiém vu cho cin bd, gido vién, nhan vién
Nam hoc 2022-2023

HIEU TRUONG TRUONG THCS MAO KHE I

Can ctr Thong tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cua
B6 Giao duc va dao tao ban hanh Diéu 1€ truong trung hoc co so, truong trung
hoc phé théng va truong phé thong ¢6 nhiéu cép hoc;

Can ctr Thong tu s6 15/2017/TT-BGD&PT ngay 09/06/2017 cua Bo Giao
duc va Dao tao vé viée stra doi va bo xung mét sé diéu quy dinh vé ché do lam
viée doi voi gido vién pho théng;

Can ctr cac cong van hudng dan cia cap trén vé viée hudng dan thue hién
ké hoach gido duc nha truong nam hoc 2022-2023;

Can ctr quyét dinh sé 1329/QD-UBND ngay 27/08/2022 cua UBND thi xa
Doéng Triéu vé viée luan chuyén gido vién;

Can ctr chtre nang, nhiém vu, quyén han cta Hiéu truong trong nha truong;

Xét dé nghi ctia bd phan chuyén mén nha truong.

QUYET DINH:

Piéu 1. Diéu chinh phan céng nhiém vu cho cén bd, gido vién, nhan vién tai
khoan 1.4, Muc III. Nhiém vu cua cac bo phan churc niang trong nha truong; trong
Quyét dinh s6 281/QD-THCSMK2 ngay 6/8/2022: Quyét dinh vé viée phan cong
nhiém vu cho CBGVNV trong nha trudong nam hoc 2022-2023(c6 bang diéu chinh
cu thé kém theo).

Céc ndi dung khac duoc gitr nguyén trong s6 281/QD-THCSMK2.

Piéu 2. Can bo, gido vién, nhan vién trong nha truong can cir vao nhiém vu
cu thé duoc phan cong co trach nhiém xay dung ké hoach hoat dong va thuc hién
ké hoach cho phil hop véi dac thi cong viée dugc giao

Piéu 3. Céc 6ng (ba) trong Ban lanh dao, cic t6 chuyén mén, cac to chuc
doan thé trong truong va thanh vién tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh quyét
dinh nay.

Quyét dinh ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky.
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PIEU CHINH PHAN CONG NHIEM VU
CAN BQ, GIAO VIEN, NHAN VIEN NHA TRUONG
NAM HOC 2022- 2023
(Kém theo Quyét dinh sé 318/0D-THCSMKII ngay 6 thang 9 nam 2022 cua Hiéu
trueong truwong THCS Mao Khé 1)

[II. NHIEM VU CUA CAC BQ PHAN CHUC NANG TRONG NHA

TRUONG
1.4 Cic gido vién lam cong tac kiém nhié¢m:
* Nhém gido vién phu trach CNTT- truyén thong:

- Tham muu, gitp viée Hiéu truong t6 chire, quan ly cac hoat dong lién quan
dén website, truyén thong va quan tri thuong hi¢u cua Truong.

+ D/c Nguyén Thi Twoi:

- Tham muu xay dung va ban hanh céc van ban quan ly (quy dinh, hudng
dan, ké hoach, ...) vé hoat dong website, truyén théng, quan tri thuong hiéu.

- Tham muu cho hiéu truong xdy dung ké hoach chuyén doi sé trong nha
truong.

+ T6 chire thuc hién va kiém tra, bao cao viéc thuc hién cac nhiém vu:

+ Pau moi té chire xay dung, nang cap va phat trién hé théng website va cac
ung dung trén website cua Truong;

+ Quan 1y hé théng website ctia Trudng; T6 chire va quan Iy mang ludi cong
tac vién dé thu thap tin tic, dua tin vé cac hoat dong cua nha trudong trén cac
phuong tién thong tin dai chiing va va dién dan trén facebook,

+ Quang ba website Truong trén céc phuong tién truyén thong khéc;

- Tuyén truyén, phd bién céc chu truong, chinh sach ctia Dang, Nha nudc,
cua cua Truong trén website;

- HO6 tro bo phan chuyén moén kiém tra, ra soat thong tin, tién do cap nhat
diém trén phén mém SMAS, hd tro cac cudc thi tién hanh trén phén mém.

- Phu trach tap huan truc tuyén; Phu trach hoi hop truc tuyén.

- Ho tro hoat dong ctia cac phong hoc thong minh thude khu nha F.

- Truc tiép boi dudng hoc sinh tham gia cac cude thi Tin hoc tré cac cap.

* P/c Vii Hang Hai:

- Trién khai céc dich vu trén website ctia truong theo quy dinh phap luat, Phu
trach quan tri hod so dién tr hoc sinh (s6 lién lac dién tur).

- Tham muu cho hiéu truong xay dung ké hoach chuyén doi sb trong nha
truong. , ‘

- Tham muu cho P.hiéu truong xay dung ké hoach boi duong CNTT cho
CBGVNV

- Phu trach quan ly CSVC phong may tinh. Ho trg thiét bi CNTT phuc vu

cong tac day va hoc cua GV - HS.



- Phu trach quan ly CSVC cac phong hoc thong minh;, lén phuong an bao
tri, bao dudng, stra chira cac thiét bi cua PHTM. Ho tro thiét bi CNTT phuc vu
cong tac day va hoc cua GV - HS.

- Nhém truong nhom hudng dan hd tro hoc sinh tham du céc phan mém sang
tao, cuoc thit KHK'T cac Cép.

* P/c Nguyén Thu Hoa:

- Kiém nhiém cong tac thiét bi DDDH: Xay dung ké hoach thuc hién cong
tac thiét bi PDDH, phdi hop cung cac t6 chuyén mon theo doi, quan 1y sap xép
én lich sir dung thiét bi DPDDH cua gido vién, hang thang lap bao cdo cong tic
thiét bi vé bo phan chuyén mén dé thong ké diéu chinh kip thoi.

- Phéi hop cuing dong chi PHT Phu trach quan trj hd so dién tir nha truong.
HO tro cong tac PCGD, tuyén sinh truc tuyén.

- Két hop bo phan chuyén mén quan ly, khai thac, s dung cac phong hoc
thong minh, phong hoc bo mon.
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