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QUYẾT ĐỊNH 

Về việc thành lập Ban công nghệ thông tin và chuyển đổi số  

năm học 2024 - 2025 

 

 HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG THCS MẠO KHÊ II 
 

Căn cứ Thông tư số 32/2020/TT-BGDĐT ngày 15 tháng 9 năm 2020 của 

Bộ Giáo dục và đào tạo ban hành Điều lệ trường trung học cơ sở, trường trung 

học phổ thông và trường phổ thông có nhiều cấp học; 

Căn cứ Công văn số 2976/SGDĐT-GDPT ngày 17/9/2024 của Sở Giáo dục 

và Đào tạo về việc hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ ứng dụng công nghệ thông tin, 

chuyển đổi số và thống kê giáo dục năm học 2024-2025;  

Căn cứ Công văn số 1644/KH-PGDĐT ngày 19/09/2024 của phòng GD&ĐT 

về việc hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ ứng dụng công nghệ thông tin, chuyển đổi 

số và thống kê giáo dục năm học 2024-2025; 

Căn cứ chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của Hiệu trưởng trong nhà trường; 

Xét đề nghị của bộ phận chuyên môn nhà trường. 

 

QUYẾT ĐỊNH: 
 

Điều 1. Thành lập Ban công nghệ thông tin và chuyển đổi số năm học 2024-

2025 tại trường THCS Mạo Khê II gồm các Ông (Bà) có tên sau: (Có danh sách 

kèm theo). 

Điều 2. Ban Công nghệ thông tin có nhiệm vụ: 

 Thực hiện công tác quản lý, đảm bảo hoạt động và phát triển ứng dụng Công 

nghệ thông tin trong quản lý, dạy học, tổ chức các cuộc thi, sinh hoạt tổ/nhóm 

chuyên môn và nghiên cứu khoa học. 

Điều 3. Phó Hiệu trưởng, các tổ chuyên môn, các bộ phận có liên quan và 

các Ông (Bà) có tên ở Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành quyết định này./. 

  

Nơi nhận: 

- Như điều 3 (để thực hiện); 

- Lưu: VT. 

      HIỆU TRƯỞNG 

 

  

                   Trần Thị Ánh Tuyết 

 



DANH SÁCH THÀNH VIÊN 

BAN CÔNG NGHỆ THÔNG TIN VÀ CHUYỂN ĐỔI SỐ 

NĂM HỌC 2024-2025 
(Kèm theo Quyết định số 454/QĐ-THCSMKII ngày 23 tháng 9 năm 2024 của 

Hiệu trưởng trường THCS Mạo Khê II) 

TT HỌ VÀ TÊN CHỨC VỤ NHIỆM VỤ 

1 Trần Thị Ánh Tuyết Trưởng ban 
Phụ trách chung, xây dựng kế hoạch 

thực hiện nhiệm vụ CNTT và CĐS 

2 Nguyễn Thị Loan 
Phó ban 

phụ trách 

Tham mưu cho Hiệu trưởng để xây 

dựng kế hoạch thực hiện nhiệm vụ 

CNTT và chuyển đổi số. Chỉ đạo, 

lập báo cáo thống kê cập nhập phần 

mềm phổ cập, phần mềm Smas, 

moet, soạn duyệt giáo án online, 

phần mềm thư viện số, OLM                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      

3 Nguyễn Thị Mỹ Hạnh Phó ban 

Phụ trách quản lý cơ sở vật chất thiết 

bị CNTT phục vụ công tác dạy và 

học của GV - HS. 

4 Nguyễn Thị Tươi Ủy viên 

Phụ trách tin, bài. 

Phụ trách phần mềm SMAS 

Hỗ trợ tập huấn CNTT, đội tuyển 

Tin học, phần mềm quản lý cán bộ.                                  

5 
Vũ Thị Hải Yến; Phạm 

Thị Hằng 
Ủy viên 

Phòng học thông minh, hỗ trợ tập 

huấn CNTT 

Bài giảng E-Learning 

Phụ trách tổ khảo thí 

6 Vũ Hằng Hải Ủy viên 

Phòng học thông minh. 

Bài giảng E-Learning, video bài 

giảng, đội tuyển Tin học 

Phòng họp trực tuyến 

Phụ trách quản lý CSVC phòng máy 

tính. Hỗ trợ thiết bị CNTT phục vụ 

công tác dạy và học của GV - HS. 

Hỗ trợ tập huấn CNTT 

7 Nguyễn Thu Hòa Ủy viên 

Phụ trách quản trị hồ sơ điện tử nhà 

trường. Hỗ trợ công tác PCGD, 

tuyển sinh trực tuyến. Hỗ trợ tập 

huấn CNTT 

8 Vũ Thị Diệp Ủy viên 

Phụ trách hòm thư điện tử nhà 

trường. 

Lưu chuyển văn bản trên hòm thư 

điện tử 
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