PHONG GD&DT DONG TRIEU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS MAO KHE II Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 444/KH-THCSMKII Dong Triéu, ngay 18 thang 9 nam 2023
KE HOACH

T6 chire Hoi nghi nha gido, can bo quén 1y, nguoi lao dong
Nam hoc 2024 — 2025

Thuc hién huéng dan sé 1544/HD-LDLD-PGD&DT ngay 4 thang 9 niam 2024
ctia Lién doan Lao dong - Phong GD&DT thi x3 Pong Triéu vé viéc Hudng dan to
chtrc Hoi nghi nha gido, can bo quan ly, nguoi lao dong nam hoc 2024 - 2025;

Can ct tinh hinh thuc té nha truong.

Trudng THCS Mao Khé 11 phéi hop véi Cong doan xdy dung ké hoach to
chire hoi nghi nha gido, can by quan ly, nguoi lao dong nam hoc 2024 - 2025, cu
thé nhu sau:

1. Nguyén tic to chire:

Hoi nghi can bd quan ly, gido vién, nguoi lao dong cliia nha truong la hinh
thire dan chu truc tiép dé can bg, gido vién, nhan vién tham gia quan ly va xdy dung
nha truong doan két, trong sach, vimg manh. Héi nghi dam bao cac nguyén téc:

- Dén chu, thiét thue, ding ndi dung quy dinh

- Hoi nghi chi hop 1€ khi co it nhat 2/3 téng s6 CB, GV, NV vé du Hoi nghi.

- Nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi nghi chi c6 gia trj khi c6 trén 50% 5O nguoi
du tan thanh, khong trai cac quy dinh cia Nha nudc va cua nganh.

- Hiéu truong phdi hop véi BCH Cong doan chiu trach nhiém vé t6 chirc Hoi
nghi can bg quan ly, gido vién, nguoi lao dong ndm hoc 2024-2025 dam bao su
lanh dao cua chi uy nha truong.

I1. Hinh thirc to chire Hdi nghi:

- T6 chite vao dau nam hoc, dudi hinh thire Hoi nghi toan thé.

- Thanh phan Hoi nghi: Gom toan thé CB, GV, NV trong trudng.

- Kinh phi t6 chirc: Chi tir kinh phi tu cht cua truong hoc theo ché do hién
hanh.

- Thoi gian t6 chie héi nghi toan thé theo lich ctia Phong GD&PT thi xa
Déng Triéu.

I11. Quy trinh va ndi dung t6 chire hdi nghi:

Hoi nghi can b quan ly, gido vién, nguoi lao dong nam hoc 2024-2025 cua
truong duge t6 chirc theo cic ndi dung tai Nghi dinh sé 04/2015/ND-CP ngay
09/01/2015 cua Chinh phu vé thue hién dan chu trong hoat dong clia co quan hanh
chinh nha nuéc va su nghiép cong lap; Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP ngay
14/12/2020 cua Chinh pht vé Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu
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ctia B6 Lut Lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong; Thong tu s6
01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 ctia Bé N6i vu vé viée huéng dan mét so noi
dung ctiia Nghi dinh s6 04/2015/NB-CP ngay 09/01/2015 ctia Chinh phii; Thong
tu s& 11/2020/TT-BGDBT ngay 19/5/2020 cta Bo Gido duc va Pao tao vé viéc
huéng dan thuc hién dan chi trong hoat dong cua co s& gido duc cong lap.

Can ctr cong vin s6 1544/HD-LDLD-PGD&DT ngay 04 thang 9 nam 2024
ctia Lién doan Lao dong - Phong GD&DT thi xa Pong Triéu.

I1. KE HOACH TRIEN KHALI:
1. Cong tac chuan bi

1.1. Mo hoi nghi tri bi:

* Thoi gian: Ngay 25 thang 9 nam 2024.

* Thanh phé"m: Hiéu truong nha truong triéu tdp hoi nghi, thanh phé“m gém Hiéu
truong - Bi thu chi bg, Pho hi¢u truong, Chu tich cong doan.

* Noi dung:

Thong nhét chu truong, thong qua ké hoach, muc tiéu, ndi dung hdi nghi can
b0, vién chtre, lao dong cta nha trudong.

Phan cong chuén bi cac ndi dung bao cao, ké hoach trinh trong hoi nghi.

- Péng chi Hiéu truong:

+ Bao céo két qua nhiém vy nam hoc 2023 - 2024 va Dy thao phuong huéng
nhiém vu ndm hoc 2024 - 2025;

+ Du thao hodc bd sung, sira doi ndi quy, quy ché dan chu, quy tic Gng xur
trong nha truong.

- Ban chap hanh Cong doan:

Ban Chip hanh c6ng doan chudn bi bao céo tong két phong trao thi dua nim
2023-2024 va du kién ndi dung phat dong phong trao thi dua nam 2024-2025;
hudng dan Ban thanh tra nhin dan chuan bi bao cdo hoat dong cua Ban thanh tra
nhan dan, xdy dung chuong trinh hoat dong cua Ban thanh tra nhan dan trong nam
hoc 2024-2025;

- Hiéu trudng va Chu tich Cong doan: Du kién thoi gian td chirc hoi nghi, chi
dao vide t6 chirc hoi nghi cap to.

- Thoi gian: Du kién 28/9/2024

- Chu toa hoi nghi: T6 truong chuyén mon.

- Thu ky hdi nghi do chu toa ctr.

- No6i dung hoéi nghi:

+ Thao luan toan bd ndi dung da tri bi do Hiéu truong va Ban Chap hanh Cong
doan du thao.

+ Ban céac giai phap thuc hién nhiém wvu, ké hoach nim méi; kién nghi va




yéu cau giai dap cac van dé con vudng mic.

+ Xdy dung céc tham ludn cua t6 va chuan bj céc y kién tham luan tai hoi
nghi cép truong.

+ Tong hop ¥ kién kién nghi ctia t6 dé nghi Hiéu truong giai dap.

¢. T6 chire Hdi nghi can bd chii chot:

- Thoi gian: 30/9/2024

- Thanh phan: Hiéu truong, Phé Hiéu truéng, Bi thu Chi uy, BCH cong doan, Bi
thu doan thanh nién Cong san H6 Chi Minh, Truéng Ban Thanh tra nhan dan, t6
truong chuyén mén va to trudng to vin phong

- Noi dung: Bao cdo toan bd ndi dung, cong viéc duge phan cong chuan bi
trong Hoi nghi tru bi. Hiéu truéng va Chu tich cong doan tiép thu v kién tir hoi nghi
& cap td, bd sung hoan chinh ndi dung dé dua ra hdi nghi can bd, cong chire vién chiie,
lao dong cua don vi.

2. T chire héi nghi can bd, vién chire, lao dong toan don vi.

- Thoi gian: Chiéu 13h30 ngay 4/10/2024

- Thanh phén: Toan thé CB, GV, NV cta trudng

- N§i dung, trinh tu:

* Bau doan chii tich va thu ki hgi nghi.

Doan chu tich hoi nghi bao gdm: Bi thu chi bé (Hiéu truéng), Chu tich Cong
doan, Phé Hiéu trudng (do hoi nghi quyét dinh bang hinh thirc biéu quyét). Doan
chu tich c¢o trach nhiém chu tri hi nghi.

Poan Chu tich du kién thu ky va lay biéu quyét hoi nghi. Thu ky hoi nghi cé
trach nhiém ghi bién ban, du thao nghi quyét ctia hdi nghi.

Doan chu tich ¢6 trach nhiém téng hop, bao cao trude hdi nghi vé tinh hinh,
sd lugng can bd, cong chirc, vién chure, lao dong du hoi nghi.

* Doan chu tich diéu hanh néi dung Hoi nghi voi cdc ndi dung sau:

- Kiém diém, danh gia két qua thuc hién nhiém vu ctia nam hoc trude nhu:
Thuc hién cac nghi quyét, cht truong, chinh sach ctia Dang, phap luét cia Nha
nudc, cac nhiém vu chinh tri ¢6 li€n quan dén chuc nang, nhiém vu cua don vi;
thuc hién Nghi quyét hoi nghi can bd, cong chire, vién chirc, lao dong va nhitng
quy dinh vé thuc hién dan chi trong hoat dong ctia don vi; danh gia, tong két va
kiém diém trach nhiém cta Hiéu truong trong viéc thuc hién ké hoach cong tac.

- Xay dung ké hoach va ban bién phap thuc hién ké hoach cong tac nam hoc
to1 ctia nha truong; ban cac bién phép té chuc cai tién 18 161 lam viéc, thuc hanh
tiét kiém, chéng lang phi, chéng tham nhiing, quan liéu, phién ha, sach nhiéu; ban
cac bién phap t6 chirc cac phong trao thi dua va cac cudc van dong trong nganh.

- Tiép thu y kién déng gop, phé binh ctia can b, vién chure, ngudi lao dong;
giai dap nhiing thic méc, kién nghi cta can b, cong chire, vién chirc, lao dong
trong don vi vé cac van dé: Ngi quy, quy ché cua co quan, truong hoc; cong khai
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cac khoan déng gop cua nguoi hoc, viée sir dung kinh phi va chdp hanh ché do
thu, chi, quyét toan theo quy dinh hién hanh; giai quyét cac ché do, quyén loi, doi
S("ing vét chét, tinh than cho cén b, vién chure, nguoi lao dong va nguoi hoc.

- Ban céc giai phdp nhim khong ngimng ning cao doi séng vat chat, tinh than
cho cén b, vién chirc, lao dong trong don vi. Théng qua diéu chinh Quy ché chi
tiéu ndi bo cua don vi (néu co).

- Ban Thanh tra nhan dan bao cao cong tac trong nam hoc 2023-2024,
phuong huéng nhiém vu nam hoc 2024-2025.

- Phat dong phong trao thi dua va ky két giao ude thi dua gitra Hiéu truong
voi t6 chirc cong doan.

- Thong qua Nghi quyét hoi nghi.

IV. T6 chire thue hién:

1. Lanh dao nha truong

- Hiu truong xay dung ké hoach t6 chire va chi dao thuc hién Hoi nghi can bg,
vién chirc, lao dong. Sau Hoi nghi, Hiéu truong tap trung giai quyét nhiing kién nghi
duoc tap hop, néu ra trong hdi nghi can b, cong chire, vién chire, lao dong.

- Céc d/c Pho hiéu truong theo doi chi dao hoi nghi cap t6 theo nhiém vu duoc
phan cong. Chi dao chuén bi cac diéu kién can thiét t6 chirc hoi nghi cap truong.

- Thuc hién ché do thong tin béo cdo két qua sau khi té chirc hoi nghi vé
Phong GD&PT (B phan Téng hop Thi dua) theo quy dinh.

- Chi dao cong tac luu hd so theo quy dinh.

2. Ban chéap hanh cong doan

- Phéi hop t6 chirc hoi nghi theo ké hoach, to chirc gidm sat viée giai quyét
nhirng kién nghi cia CBGVNV.

- Huéng d4n Ban thanh tra nhdn dan béo céo két qua va xay dung ké hoach hoat
dong cho nam hoc.

- Chuan bi céc tai liéu phuc vu viée t6 chirc hoi nghi theo ké hoach.

3. Cic to chuyén mén

Cin cur ké hoach cua nha truong chi dao tot hdi nghi cap to, phan cong GV
chuan bj tham luan tai Hoi nghi.

Béo céo két qua to chire hoi nghi cép to vé Ban giam hiéu nha truong theo quy dinh.

IV. PHAN CONG CU THE:

1. Phén céng trang tri, 1¢ tin:

- Té Van phong: Photo tai liéu phuc vy dai biéu gom: Ké hoach nam hoc;
bdo cao Cong doan, thanh tra nhan dan...;

Pon tiép khach (Chuan bi che, nudc, cde chén, ...)

- B/c Gido vién nam: ké ban ghé: doan chu tich, thu ky, ban ghé cho dai biéu
va CBVC-NLP ngdi, chuan bj thiét bi 4m thanh, loa may..

P/c Ngé Huyén Chuan bi maket theo mau:




( Buc tugng HOQI NGHI
Logo trudng Bac NHA GIAO- CBQL - NGUOI LAO PONG
NAM HOC 2024 -2025

Déng Triéu, ngay 4 thang 10 nam 2024

- BCH Céng doan, Poan TN: Chuan bj 03 tiét muc van nghé

- Nhém GV CNTT: hd trg HT, céc té6 CM thuc hién céc béo céo, tham luan
tai HN (du6i dang slide trinh chiéu, hodc video phong su...)

2.Chuén bi tham luén:

* T6 Toén:

* T6 KHXH:

* T6 KHTN:

* T6 Tin- C.Nghé:

* T6 NN - TC:

Céc tham ludn cua t6 gui vé Ban gidam hiéu duyét trude ngay 27/9/2024.
Tham ludn ¢ thé trinh bay dudi dang béo céo trinh chiéu hoac phong su ghi hinh.

3. Kinh phi t6 chire: Chi tir ngan sach tu chi dugc giao cta nha truong

Trén day la toan b ké hoach t6 chirc Hoi nghi can bg, vién chirc, lao dong
nam hoc 2024 - 2025 cua truong THCS Mao Khé I1. Hiéu truong va Chu tich cong
doan truong chiu trach nhiém td chirc, thuc hién tét hoi nghi can bg, vién chuc, lao
dong theo ké hoach nay va bdo céo két qua sau khi t6 chirc héi nghi vé Phong
GD&DT (Bd phan Téng hop Thi dua) sau t6 chirc hoi nghi 03 ngay. Nha truong
phai luru toan bo céc hd so tir hdi nghi cép té dén hoi nghi toan thé (Gdm cac bién
ban, nghi quyét, ndi quy, quy ché da duge thong nhét va ky két tai hoi nghi).

Yéu cdu cac can bd, vién chirc, lao dong cua truong thuc hién ké hoach
nghiém thic, ding quy dinh. Moi y kién dé xuét ndi dung trong ké hoach, dé nghi
céc dong chi lién lac véi Ban giam hiéu va Ban chdp hanh Cong doan nha truong.
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