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STT TEN TTHC Ghi chii

01 | Hb so xin chuyén truong Phy huynh lam don theo
mau
02 | Hb so du tuyén 16p 6 Theo K& hoach tuyén

sinh ctia nha truong

03 | Ho so xin hoc lai Phu huynh va hoc sinh
lam don theo mau

04 | HO so cép lai bang sao vin bang ching chi Phy huynh va hoc sinh
lam don theo mau

05 | Hd so rat hoc ba, béng TN Phu huynh va hoc ~sinh
lam don theo mau

06 | Hd so xac nhan HS Phu huynh va hoc ~sinh
lam don theo mau

07 | HO so cép lai bang diém Phu huynh va hoc sinh
lam don theo mau




01-THU TUC HO SO XIN CHUYEN TRUONG

Theo Cong vin sb 725/PGD&DT ngay 08/07/2022 cua Phong Gido duc va
Dao tao thi xa Pong Tri€u vé viéc chuyén truong va ti€ép nhan hoc sinh cap
THCS.

1.
2.

* o o b W

Pon xin chuyén truong (theo mau)

Gidy gioi thiéu chuyén truong & trong tinh (khac tinh phai c6 gidy gidi
thiéu cia Phong GD)

Hoc ba cap 2 (ban chinh)

Gidy khai sinh

Ho khau hoic gidy ching nhan tam trii (néu khac tinh)

Céc gidy to khac néu co.

Thoi han giai quyét:

Trong ngay khi nhan day du gidy to hop 1é.



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuic

PON XIN CHUYEN TRUONG
(Chuyén truong khac tinh)
Kinh guri:
- Phong Gido duc va Pao tao thi x4 Pong Triéu, tinh Quang Ninh;
- Phong Gidodyc vabPaotao .........ooooeiiiiiiiiiiiiin..
- Hi¢u truong truong: THCS Mao Khé 11, thi xa Pong Triéu, tinh Quang Ninh;
- HiGU trudng truOng: ..o ;
0 18155 4 T P
Laphyu huynh hoc sinh: ..... ..o
Diachi thuong tri: ...
Nay t6i 1am don xin chuyén truong cho con t6i la:
Hotén: ......ooooiiiiiii, ; sinhngay: ...
Hi€n Ut ta5: oottt e e e
Hi¢én dang hoc 1op ......... naim hoc .................. tai truong THCS
..................................... Nay t6i c6 nguyén vong cho con tdi duoc chuyén dén tiép tuc hoc 16p
............ nam hoc ............. tai truong THCS ..o
LY dO: e
Mong duoc Quy Hiéu trudng cac trudng xem xét giai quyét.
Tran trong cam on!
Pong Triéu, ngay ......... thang ...... nam 202...
Ngudi viét don

Y Kién ciia Hiéu truéng Y kién ciia Hiéu truwéng
truong dang hoc trudong tiép nhan



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuic

PON XIN CHUYEN TRUONG
(Chuyén trudng trong tinh)

Kinh guri:
- Hiéu truong truong: THCS Mao Khé II, thi x4 Dong Triéu, tinh Quang Ninh;
- HiGu trudng truOn@: ..o ;
TO1teN 1a: .o
La phu huynh hoc sinh: ...
Diachi thuong trll: ......c.oiiiii e

Nay t6i lam don xin chuyén trudng cho con toi 1a:

Hotén: ... ; sinhngay: ...

HiGn cur trli tal: ...

ba hoan thanh chuong trinh 16p ...... nam hoc ............ tai Truong THCS
................................... Nay t6i c6 nguyén vong cho con t6i duoc chuyén dén tiép tuc hoc 16p
vee....ondamhoc ...l taitruong THCS. ...

Ly dO: s

Mong dugc Quy Hiéu trudng cac truong xem xét giai quyét.
Tran trong cam on!
Péng Triéu, ngay ....... thang ..... nam 202...

Ngudi viét don

Y Kién ciia Hiéu truéng Y kién ciia Hiéu truwdng
truong dang hoc trudong tiép nhan



03-THU TUC HO SO XIN HQOC LAI

1. Pon xin hoc lai (theo mau)
2. Hoc ba cua 16p hoic cap hoc di nghi hoc (ban chinh)
3. Gidy khai sinh

4. Gidy xac nhan vé viéc chip hanh nghiém chinh phap luét cta dia phuong
trong thoi gian nghi hoc & nha.

* Thoi han giai quyét:

Trong ngdy khi nhin day du gidy to hop 1.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc 1ap — Tw do — Hanh phic

PON XIN HOC LAI

Kinh guri: Ban Giam hiéu truong THCS Mao Khé 11

Hom nay em viét don ndy xin Ban giam hiéu nha truong cho phép
em duoc hoc lai 16p...... namhoc................. Em htra s¢ khong nghi hoc gitia
chirng va thyc hién dy du ndi quy ctia nha truong.

Kinh mong BGH nha truong tao diéu kién cho em tiép tuc hoc lai.

Em xin chan thanh cam on!

Mao Kheé, ngay  thang ndm
Nguoi viét don



04- HO SO CAP LAI VAN BANG CHUNG CHI
1. Pon dé nghi cép lai bang t6 nghiép THCS (theo mau)
2. Can cudc cong dan

* Thoi han giai quyét:

Trong ngay khi nhan day du gidy to hop 1.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap tw do Hanh phuc
Anh 4x6 . ] . ; A
PON DE NGHI CAP LAI BANG TOT NGHIEP THCS
Kinh gii:
- Trudng .. .oooovvviiiii .
- Phong Gido duc va Dao tao thi xa Dong Triéu
TN 01 1A, .o e
Ngay, thang, ndmsinh:. ... e
NOT SR . L e
Giditinh........................ DaAN t0C. ..
Hoc sinh trudng ..............oooooiiiiiiinnn.n. Khod hoc:.......coovviiiiiiiinl.
Nam t6t nghiep:......eeveeeieeeieeennn... Xép loai tot nghiép:.......cceevvnenn....
Tai Hoi dong xét tot nghiép: ........
ba duoc cép br;“mg CO SO I . e,
SO VA0 SO CAP DANG: ... vt
Ly do xin dugc cap lai bang tot Nghiep..........vieeeieeie e,

Vay t6i viét don nay, kinh giri cac cap c6 tham quyén xac nhan dé Phong Gido
duc va ddo tao thi xd Pong Triéu co cian ctr xét dinh chinh lai bang t6t nghiép
THCS cho toi.

Xin tran trong cam on.
Xacnhancuatruong .........c.ocevvvvves e , ngay.....thang..... nam.....
( Ky tén, dong dau) Nguoi viét don



05- THU TUC TRA HO SO HQC BA

* Thanh phin, so lwong ho so:
- Can cude cong dan, hoic CCCD ciia bd, me (nguoi giam ho) truc tiép dén lam
tha tuc (ban chinh dé kiém tra)
- Pon xin rat hd so (Mau kém theo)
* Thoi han giai quyét:
Trong ngay( khi nhan day di ho so hop 18).
Luwu y: trudng hop rat dum bang tét nghiép hodc hd so hoc ba phai mang

CCCD hodc trinh tai khoan dinh danh dién tir cia nguo1 can rat ho so, hoc ba..

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
DPaoc 1ap — Tw do — Hanh phuc

PON XIN RUT HQC BA

Kinh giri: Ban Giam hiéu truong THCS Mao Kheé 11

Phuhuynhem.............ooi e,

Sinh ngay:... /..../....

Kinh mong BGH va bo phan Vin phong nha trudng tao diéu kién cho em.
Em xin chan thanh cam on!

Mao Khé, ngay  thang nam
Nguoi viét don



THU TUC CAP PHAT BANG TOT NGHIEP THCS

* Thanh phin, so lwong ho so:

- Gidy chung nhan t6t nghiép tam thoi hodc thé du thi (ban chinh dé kiém tra)
hodc CCCD (ban chinh dé kiém tra).

* Thoi han giai quyét:

Trong ngdy khi nhan day du gidy to hop 1é.

Luwu y: trudng hop rat dum bang tdt nghiép phai mang mang CCCD hoic trinh

tai khoan dinh danh dién tir ciia nguoi can rat bﬁng TN.



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPaoc lap — Tw do — Hanh phuc

PON XIN XAC NHAN

Kinh gtri: Lanh dao truong THCS Mao Khe II

Sinhngay: /[ /20
ChO G hiBN NAY: ...oetiieie et
Hi¢n la hoc sinh 16p @ ................ GVCN:

Hom nay em viét don nay xin nha trudng xac nhan em hi¢n 1a hoc sinh

16p o, Truong THCS Mao Khé II.

Kinh mong Lanh dao nha truong va bd phan Vian phong nha truong tao diéu

kién cho em.
Em xin chan thanh cam on!

Mao Khé, ngay  thang — nam
Xac nhan cia BGH GVCN Nguwoi viet don



CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
DPaoc lap — Tw do — Hanh phuc

PON XIN CAP LAI BANG PIEM

Kinh guri: Ban Giam hi¢u truong THCS Mao Khé 11

To1 nguyén 1a hoc sinh Truong THCS Mao Khé II khoa......... Vilido
hoc ba cép .....bi thét lac.

Hom nay toi viét don nay xin Ban Giam hiéu nha trudng cép lai bang
diém cho toi.

Kinh mong BGH nha trudng xem xét va giai quyét cho em.

Em xin chan thanh cam on!

Mao Khé, ngay thang nam
Y kién cua BGH Nguoi viét don






