PHONG GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
TRUONG THCS MAO KHE II Péoc 1ap - Tu do - Hanh phiic

Sé: 320/Qb-THCSMK?2 Dong T riéu, ngay 15 thang 09 nam 2022

QUYET PINH
Veé viée thanh 13p Ban chi dao thyc hi¢n dé 4n “Ting cuong UDCNTT va
Chuyén d6i so” giai doan 2022-2025, dinh hwéng dén nam 2030

HIEU TRUONG TRUONG THCS MAO KHE II

Can ct Diéu 1é truong THCS, truong THPT va trudng Pho théng c6 nhiéu
cap hoc (ban hanh kém theo Thong tu s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15 thang 9
nam 2020 cua B trudng Bo Gido duc va Pao tao);

Can ctr Quyét dinh s6 749/QD-TTg ngay 03/6/2020 cua Thu tuéng Chinh
pha vé phé duyét “Chuong trinh Chuyén d6i s6 qubc gia dén nim 2025, dinh
huéng dén nam 2030”;

Can ctr nghi quyét s6 09/NQ/TU ngay 05/02/2022 ctia Ban thuong vu Tinh
Uy Quang Ninh vé Chuyén dbi sb toan dién tinh Quang Ninh giai doan 2022-
2025, dinh hudng dén nam 2030;

Cin ctr cong van sd 717/ UBND-GD ngay 18/02/2022 ctia UBND tinh
Quang Ninh vé viéc ting cuong tng dung CNTT va chuyén d6i s trong gido duc
giai doan 2022-2025, dinh huéng dén nam 2030;

Can ct ké hoach s6 496/KH-SGDPT ngay 22/02/2022 cua s¢ Gido duc va
Pao tao tinh Quang Ninh vé viéc chuyén doi s6 nganh Gido duc va Pao tao dén
nim 2025, dinh huéng dén nim 2030

Nghi quyét s6 02/NQ/TU ngay 27/8/2020 cua Ban Chip hanh Dang bo thi
x3 Pong Triéu vé phat trién khoa hoc cong nghé dén nam 2025 va dinh huéng
dén nam 2030;

Nghi quyét sé 04-NQ/TU ngay 14/10/2020 cua Ban Chap hanh Pang bo thi
xa Pong Triéu vé phat trién gido duc dao tao giai doan 2020 dén nam 2025 dinh
huéng dén nam 2030;

Nghi quyét sé6 100/NQ-HPND ngay 29/08/2022 ctia Hoi dong nhan dan thi
x3 Pong Triéu vé viéc thong qua PE an Phét trién Gido duc va Pao tao dén nim
2025, dinh hudng dén nam 2030;

Ké hoach s6 80/KH-UBND ngay 10/3/2022 ciia UBND thi xa Dong triéu vé
thuc hién chuyén d6i sé toan thi xa Pong Triéu dén ndm 2025, dinh huéng dén
nam 2030;

Ké hoach s6 172/KH-UBND ngay 3/6/2022 cua UBND thi xa Pong Triéu vé
chuyén d6i s6 nganh Gido duc va Pao tao dén nam 2025, dinh hudng dén nam 2030.



Xét nang lyc can bo, gido vién, nhan vién,
QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh l4p Ban chi dao thyc hién dé an “ Tang cuong UDCNTT va
chuyén d6i s6” truong THCS Mao Khé 11 giai doan 2022-2025, dinh huéng dén nim
2030 gdm céc ong (ba): (Co danh sdch chi tiét kém theo).

Piéu 2. Ban chi dao co trach nhiém xay dung ké hoach, t6 chuc, trién khai va
theo doi, téng hop tinh hinh thyc hién cdc muc ti€u, nhiém vu va gidi phap vé
taing cuong UDCNTT va chuyén ddi so giai doan 2022-2025, dinh huéng dén
nam 2030.

Picu 3. Cac to cong tac trong nha trudng va cac ong (ba) co tén tai Picu 1
chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan: _ .
- Nhu Diéu 3 (t/h); HIEU TRUONG

- Luu VT.




DANH SACH ,,
BAN CHI PAO THUC HIEN PE AN “ TANG CUONG UDCNTT VA CHUYEN
POI SO GIAI POAN 2022-2025, PINH HUONG PEN NAM 2030”
(Kém theo Quyét dinh $6:320/0P-THCSMK2 ngay 15 thdang 09 ndm 2022
cua Hi¢u truong truong THCS Mao Khé 1)

1. Ba: Tran Thi Anh Tuyét - Hiéu truéng - Truéng ban
2. Ba Tran Thi Phuong Thao - Pho Hiéu truéng - Pho ban
3. Ba: Nguyén Thi Hai Chién - Gio vién-TKHD - Thu ki.
4. Ba Nguyén Thi My Hanh - Phé Hiéu trusng - Uy vién
4. Ba: Bui Thi Thuy - Chu tich Cong doan - Uy vién
5. Ba: Tur Thi Hién - T6 truong T6 Van- Si-GDCD - Uy vién
6. Ba: Nguyén Hoang Thuy - T4 truong To6 SHD - Uy vién
7. Ba Nguyén Thu Hoa - To truong t6 Toan- CN - Uy vién
8. Ba Vii Thi Bich Ngoc - T6 truong t6 TC-NN - Uy vién
9. Ba Vii Thi Hai Yén - To truong to Ly -Tin - Uy vién
10. Ba: Tran Thi Kim Lién - T6 truong To VP - Uy vién
11. Ba: Vii Thi Thuy Loan - Nhén vién Ké toan - Uy vién
12. Ba: Vi Huong Giang - Tong phu trach - Uy vién
13. Ba Tran Thi Thu Trang - Bi thu CBGV - Uy vién
14. Ba Pao Thi Hoa - Truong Ban TTND-BTD - Uy vién
15. Ba: Nguyén Thi Hoa - Gido vién Tin hoc - Uy vién
16. Ong Vii Hang Hai - Gigo vién tin hoc - Uy vién
17. Ba Nguyén Thi Tuoi - Gido vién tin hoc - Uy vién

An dinh danh séch gom 17 nguoi



PHAN CONG NHIEM VU g
BAN CHI PAO THUC HIEN PE AN “ TANG CUONG UDCNTT VA CHUYEN
POI SO GIAIDOAN 2022-2025, PINH HUONG PEN NAM 2030”
(Kem theo Quyet dinh s6:320/QD-THCSMK?2 ngay 15 thang 09 nam 2022
cua Hiéu truong truong THCS Mao Khé 11 )

Cin cir Quyét dinh s6 320/QP-THCS ngay 15/09/2022 cia Truong THCS
Mao Khé II vé viéc thanh lap Ban chi dao thuc hién dé an “Tang cuong
UDCNTT va chuyén d6i sb giai doan 2022-2025, dinh huéng dén nam 2030

Hi¢u truéng truong THCS Mao Khé II (truong ban chi dao) phan cong
nhi€ém vu cho cac thanh vién BCD nhu sau:

Stt Ho va tén Nhiém vu

Phu trach chung

Phdi hop véi cac phong ban, don vi cung cap thiét
bi thuc hién hoan thién hd so bién ban ban giao,
bao tri, bao dudng, stra chita thay thé

Hoan thién cac van ban chi dao (Noi quy, quy ché,
1 Tran Thi Anh Tuyét | quyét dinh, ké hoach ...)

— Hi¢u trudng Tham gia tap huén va to chirc tap huén tai don vi
trong chuyén giao k¥ thuat va trién khai Gmg dung
CNTT tai don vi.

Thyc hién danh gia hi€u qua cong tac quan ly, khai
thac st dung tai san, thiét bi thong minh, phan
mém tai cac PHTM cua CBWQL, GVNV va hoc
sinh. Bao cao danh gia thi dua khen thudng, ky
luat trong cong tac trién khai mé hinh truong hoc
thong minh cia céc thanh vién trong don vi, bdo
céo cap trén khi co yéu cau.

Phu trach cong tac phé duyé¢t va chiu trach nhiém
vé chat luong cac tin bai, hinh anh, hoat dong
trudc, trong va sau khi dang lén cong thong tin
dién tir. Diéu hanh ti cac giao vién, nhan vién cua
nha truong.

Kiém soat tot vé cac thong tin da, dang va s& cap
nhap 1én cong TTDT.

Phu trach cong tac trién khai tmg dung CNTT
trong trudng hoc. Didu hanh tdi cac gido vién nhan
2 Tran Thi Phuong | vién cta nha truong

Thio — Pho Hiéu | Tham gia tap huan trong chuyén giao k¥ thuat img
truong dung CNTT tai don vi.




Thuong xuyén kiém tra danh gia két qua trién khai
thuc hién quan ly, st dung PHTM, Truong hoc
thong minh theo thang, ky, ndm hoc; bao cdo d/c
Hiéu truong bang van ban va bao cdo dot xuat khi
c6 yéu cau.

Xay dung co ché danh gia - gan két qua ing dung
CNTT cua céc nhan, tap thé v4i thi dua khen
thudng, ky luat thang, nam.

Bao cdo danh gia thi dua khen thuong, ky luat
trong cong tac trién khai mé hinh trudng hoc dién
tir cla cac thanh vién thudc t6 gido vién,

Nghiém thu cong thong tin dién tir. Tiép nhan
trang thiét bi theo dung sb luong, ching loai va
thong s6 k¥ thuat chi tiét trong bién ban ban giao,
ky bién ban khi da nhan du trang thiét bj theo s6
lugng trong bién ban ban giao.

Phéi hop chit ché voi don vi thiét ké, thi cong Ban
quan 1y du 4n, Phong GD&DT, mé s6 nhat ky theo
ddi tién do hoan thién, trién khai dua phong hoc
thong minh vao hoat dong va kip thoi co ¥ kién
khi can c6 su diéu chinh cho phu hop thuc té.

Ban hanh céc quy dinh, quy ché quan 1y, van hanh
va cung cip, cap nhap thong tin trén Cong thong
tin dién tir truong (c6 quy dinh cu thé vé ndi dung,
tho1 gian cdp nhap tin, bai va néu rd trach nhiém
cap nhap cua tung ca nhan theo tung chuyén muc,
...) w

Chiu trach nhiém thoi khoa biéu, lich khai thac va
hoat dong cac phong chirc nang, PHTM, ké hoach
tuan, cac hoat dong doan thé cua giao vién va hoc
sinh, cac vin ban chi dao chuyén mén cac cip va
cua truong.Chi dao soan, duyét gido an dién tu,
Elearning, thi gido vién giodi cac cap, gido an cdc
tiét chuyén dé, thu vién dién tur. ..

Cung vo1 can bd CNTT chiu trdch nhiém chinh
stta hinh anh, video clip va trinh phé duyét trudc
khi dang tai 1én cong thong tin dién tir. Pam bao
cap nhap thong tin mdi hang tuan va nhiing khi co
su kién 16n trong ngay dién ra.

Truc tiép xtr 1y cac van ban thudc linh vuc chuyén




moén duge phan cong phu trach hang ngay qua
hom thu dién tir. Khong duoc phép dé bao 161 do
chua hoan thanh dtng tién do.

Nguyén Thi My
Hanh — Phoé Hiéu
trudng

Tham gia tdp huan trong chuyén giao k¥ thuat tmg
dung CNTT tai don vi.

Quan 1y, phu trach CSVC nha truong, phéi hop
vo1 by phan chuyén moén quan 1y, khai thac hi¢u
qua tai san, thiét bi thong minh tai cac PHTM,
phong tin hoc va cac phong chirc nang khéc trong
nha truong. Tham gia thuc hién danh gia hiéu qua
hoat dong cua cong TTPT, PHTM thang, quy,
nam va dot xuat khi c¢6 yéu cau v6i Hiéu trudng.
Béo cao danh gia thi dua khen thudng, ky luat
trong cong tac trién khai mo hinh trudng hoc dién
tir ctia cac thanh vién thudc to phu trach.

Lap so tiép nhan va theo doi tai san duoc dau tu
CSVC, trang thiét bj DH ctia nha truong.

Chiu trach nhiém viét tin bai vé chim séc strc
khoe, phong chdng dich bénh, phong chéng tai nan
thuong tich, lich cong taic BGH, cac thong bao, luu
¥ nhic nhd (nghi hoc, thoi tiét, trang phuc)... va
tap hop van ban phip quy cua nganh chia thanh
cac muyc quy dinh quy ché, nghi dinh,...) Bién tap
vao cac chuyén muc phu hgp, ddm bdo tinh cong
khai va bao mat.

Viét tin bai, hinh 4nh vé cac HDGD,

Chi dao va kiém duyét phan trao d6i thong tin giira
gido vién chi nhiém cac 16p véi phu huynh vé tinh
hinh hoc tap, dao dic cua hoc sinh trong ngay
cling nhu cc thong bao dinh ky, dot xuat... trude
khi dang tai 1én cong thong tin dién tir.

Truc tiép xtr 1y cac van ban thudc linh vuc chuyén
moén dugce phan cong phu trach hang ngay qua
hom thu dién tir. Khong dugc phép dé bao 16i do
chua hoan thanh dtng tién do.

Nguyén Thi Tuoi,
Vii Hing Hai,
Nguyén Thu Hoa —

Van hanh chinh thic Cong TTDT theo ké hoach
cua Phong GD. Thuc hi¢n viéc duy tri hoat dong
hé théng CNTT, céng thong tin dién tr tai don vi
ludn thong sudt va hiéu qua.

Hudng dan cac CBGVNV khai thic, van hanh




Giao vién Tin hoc

hiéu qua cac thiét bi CNTT. PHTM, C6 s6 theo
doi, kiém tra danh gia viéc thuc hién cua GVNV
so vOi1 quy trinh quy dinh.

bam bao moi hoat dong CNTT trong nha truong.
Lap s6 sach, hd so theo ddi viée st dung khai thac,
bao tri cac thiét bi CNTT trong nha truong (Mo s6
nhat ky hang ngay, theo doi1 viéc su dung, khai
thac, bao tri cac thiét bji CNTT trong cac phong,
nhém, 16p).

Pinh ky thtr 6 hang tuan bao cao Hiéu trudng bang
van ban nhitng ndi dung ton tai vudng méc khi van
hanh Cong TTDT, cac giai phap can diéu chinh,
khic phu trong thoi gian tiép theo va bao cao khi
6 su viée dot xuat xay ra.

Hb trg k¥ thuat trong viéc tiép nhan trang thiét bi
theo dung sd luong, ching loai va thong sb k¥
thuat chi tiép trong bién ban ban giao.

Chiu trach nhi€m chinh stra hinh anh, video clip va
dang tai cac tin bai, hinh anh hoat dong cua nha
truong sau khi dugc phé duyét.

Truc may chi, truc cong thong tin dién tir. Pam
bao cap nhap thong tin méi hang ngay, hang tuan
va nhitng khi c6 su kién 16n trong ngay dién ra.
Cap nhap dit liéu vao diy du cac chuyén muc:

- Tin tirc gidi thiéu vé truong.

- Tin tirc — hoat dong

- Kho dtr liéu — Thu vién dién tir

Vi Thi Thuy Loan —
K¢é toan

Cian cir vao bién ban ban giao trang thiét bi, s6
theo ddi tiép nhan va theo ddi tai san duoc dau tu
theo mo hinh truong hoc dién tir, nhap phﬁn mém
va theo ddi trén so sach ké toan cta nha trudng
theo dung quy dinh.

Lap hd so theo ddi viéc bao tri cac thiét bi CNTT
trong nha truong.

Lam bao cdo cong khai trinh Hiu trudng phé
duy¢t trude khi dang tai 1én cong thong tin dién tu
vao thang 5, 9 hang nam.

Truc tiép xt 1y cac van ban thudc linh vuc chuyén
mén dugc phan cong phu trach hang ngay qua
hom thu dién tr. Khong duoc phép dé bao 161 do




chua hoan thanh tién do.

Tu Thi Hién,
Nguyén Thi Hai
Chién

Chiu trach nhiém téng hop tin bai, hinh danh, hoat
dong, video clip... do cac thanh vién trong ban
bién tap cung cap, trinh HT phé duyét, sau d6
chuyén cac bo phéan chinh sira theo yéu cau, thu lai
cho d.c HT duy¢t chinh thurc. Khi dam bao cac yéu
cau méi chuyén can bdo CNTT dang tai.

Vi Huong Giang,
Bui Thi Thuy, Pao
Thi Hoa, Tran Thi
Thu Trang

Chiu trach nhiém thu thap thong tin, hinh anh va
viét tin bai vé cac hoat dong gido duc, hoat dong
van ngh¢ thé thao, cac hoat dong ngoai gio lén 16p
theo chu d¢, cac théng bao, luu ¥ nhic nhd.. theo
tuan, dam bao ndp d/c Phé Hiéu truong phé duyét
dung tién do.

Trién khai viéc UDCNTT, chuyén dbi sb trong cac
doan thé nha truong do minh phu trach, tham gia
danh gia hi¢u qua st dung, ng dung trong hoat
dong giang day va cac hoat dong GD khac.

Cac Tb truong CM

Tham gia tdp huan trong chuyén giao ky thuat tmg
dung CNTT tai don vi

Xay dung ké hoach khai thac, st dung tai san, thiét
bi thong minh, phan mém day hoc cia to6 CM;
Hang tuan kiém tra chat luong, phé duyét KH bai
hoc (giao an dién tir) cac nhoém cua t0 phu trach,
nép Pho HT phé duyét dé ding tai trén trang
Website nha truong.

Huéng dan cac CBGVNV trong to khai thac, van
hanh hiéu qua cac thiét bi CNTT. PHTM, C6 s6
theo ddi, kiém tra danh gia viéc thuc hi¢n cia GV
so vOi1 quy trinh quy dinh.

Thudng xuyén kiém tra danh gia két qua trién khai
thuc hién UDCNTT, CBS; quan ly, st dung
PHTM, theo thang, ky, nim cta GV trong t6 CM.
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