PHONG GD&DPT DONG TRIEU  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS MAO KHE II Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
$6: 215/QD-TrHCS Péng Triéu, ngay 20 thang 9 nam 2020
QUYET PINH

Vé viéc kién toan Ban quén tri phan mém sé dién tir
T nam hoc 2020-2021

HIEU TRUONG TRUONG THCS MAO KHE II

Can ctr Piéu 1é truong THCS, truong THPT va trudng phd théng ¢ nhiéu
cap hoc ban hanh kém theo Théng tu 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cua
B0 trudng Bo Giao duc va Pao tao;

Cian cr cong van sd 2864/SGD&PT ngay 25/10/2018 cua sd GD&DT
Quang Ninh, vé viéc huéng dan quan 1y, str dung s6 diém dién tir trong cac truong
trung hoc tir nam hoc 2018-2019;

Thuc hién hudng din s6 526/PGD&DT-THCS ngay 07/06/2019 ctia Phong
GD&DT vé viéc huéng dan thuc hién quan 1y, st dung hd so, sb sach trong cac
nha truong tr nam hoc 2019 — 2020.

Theo dé nghi ctia bo phan chuyén mén nha trudng,

QUYET DINH:
Piéu 1. Kién toan Ban quan tri phﬁn mém sb dién ttr tir ndm hoc 2020-2021 cla
truong THCS Mao Khé IT gom céc ong, ba co tén sau:

. Ba Nguyén Hoang Thuy -T6 truéng t6 chuyén mon: Uy vién

. Ba Vii Thi Bich Ngoc -T6 trudng t6 chuyén mén : Uy vién

. Ba Tran Thi Kim Lién - T6 trudng t6 van phong  : Uy vién

Piéu 2. Thanh vién ban quan tri ¢ trach nhiém to chirc quan 1y va st dung sb
dién tir trong nha truong theo diing hudéng dan ciia nganh.

Piéu 3. Cac ong ba co tén trén va cac bd phan co lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3;

- Luu CM. W

Tran Thi Anh Tuyét

1. Ba Tran Thi Anh Tuyét - Hiéu truéng : Trudng ban
2. Ba Tran Thi Phuong Thao - Phé Hiéu truong  : Phé ban

3. Ba Nguyén Thi Tuoi - Gido vién phy trach CNTT: Uy vién

4. Ba Nguyén Thu Hoa -Tb truéng t6 chuyén mon : Uy vién
5.Ba Vii Hai Yén -T6 trudng to chuyén mon : Uy vién

6. Ba Tur Thi Hién -T6 truong to chuyén mon : Uy vién
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TRUONG THCS MAO KHE 11 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QUAN TRI PHAN MEM Péc lap - Tu do - Hanh phiic
QUAN LY TRUONG HQC

Péng Triéu, ngay 20 thang 9 nam 2020

PHAN CONG TRACH NHIEM TUNG THANH VIEN
Ban quan tri phan mém so6 di€én tir

1. P/c Tran Thi Anh Tuyét — Hiéu truéng: Truéng ban

- Chi dao chung

- Quan 1y tat ca cac tai khoan st dung phan mém tai nha truong

- Quyét dinh thoi diém mé, khéa s6 dién tir; quyét dinh ndi dung diéu chinh
sai sot trong qud trinh nhap thong tin.

- Xir 1y theo tham quyén, dé nghi cac cap c6 tham quyén xur Iy ddi véi cac
truong hop vi pham vé quan 1y, sir dung, sir chita thong tin trai quy dinh.

2. P/c Tran Thi Phwong Thao — Pho hiéu truéng

- Phan quyén cho cac c4 nhan, t6, nhom, bd phan st dung SDDPT. Tham
muu cho Hi¢u trudng dé dam bao cac diéu kién vat chit, trang thiét bi phuc vu
cho hoat dong ctia phén mém SPDT.

- Quan 1y va bao mat dit liéu, chi dao thyc hién khoa/mo so.

- B4o cao Hiéu trudng cac van dé lién quan dén cong tac quan 1y, sir dung
s6 diém dién tir trong nha trudng.

- Chi dao in an SPT tir phan mém, lay chit ky x4c nhan cia gido vién bo
mon, gido vién chil nhiém, trinh Lanh dao don vi ky duyét, dong dau giap lai, luu
trir hé thong s6 gidy (la SPT in tir phan mém, thay cho sé diém viét tay truéc day)
theo quy dinh cua B6O GD&DT.

3. P/c Nguyén Thi Twoi- Gido vién phu trach CNTT: Quan trj vién

- Pam bao phan mém SPT hoat dong 6n dinh. P& nghi nha cung cip Phan
mém cap nhat kip thoi quy ché danh gia, xép loai két qua hoc tap ctia hoc sinh khi
c6 quyét dinh thay ddi, diéu chinh tir cac cip quan 1y cap trén.

- Cap nhat dit liéu ban du vao d¢au mdi nam hoc hodc c6 thay ddi theo su
phéan cong ctua P.Hiéu trudéng.

- Quan ly va bado mat dir li¢u, thuc hién khoa/mo s6 diém theo yéu cau cla
Lanh dao don vi.

- Huéng dan gido vién trong viéc sir dung phan mém So diém dién tu.

- Kiém tra tinh chinh x4c két qua théng ké, danh gia xép loai hoc sinh, hd so
hoc sinh, ... trong phan mém SPT.



- B4o c4o cho Ban Giam hiéu chinh xac thong tin vé tién d vao diém, thong
ké bao cdo, ... theo dinh ky.
- Thuc hién chirc nang danh gia xép loai hoc sinh vao cudi ky, cudi nam
hoc bang phan mém SDT.
3. Cac uy vién 1a t6 trwéng cac td mon
- Cung cap cac dit liéu vé doi ngil, vé chuyén mén cia to dé cap nhat trén
hé thong.
- Kiém tra tinh chinh xac két qua théng ké, danh gia Xép loai hoc sinh, hd
so hoc sinh.
- Hudng dan gido vién cua to trong viéc sir dung phan mém S6 diém dién
tu.
4. Uy vién 1a td trudng to vin phong
- Thyc hién in 4n SPT tir phan mém, 1y chir ky x4c nhan cta gido vién bd
mon, gido vién chil nhiém, trinh Lanh dao don vi ky duyét, dong dau giap lai, luu
trir hé thong s6 gidy dam bao quy dinh cia BO GD&DT theo chi dao cta lanh dao
nha truong./.

Noi nhén: TRUONG BAN

- Cac TV Ban quén tri (t/h); HIEU TRUONG
- Luu CM.




		2022-10-31T09:23:13+0700
	Việt Nam
	Trường Trung học cơ sở Mạo Khê II<thcsmaokhe2@dongtrieu.edu.vn> đã ký lên văn bản này!


		2022-10-31T09:23:27+0700
	Việt Nam
	Trường Trung học cơ sở Mạo Khê II<thcsmaokhe2@dongtrieu.edu.vn> đã ký lên văn bản này!


		2022-10-31T09:23:33+0700
	Việt Nam
	Trường Trung học cơ sở Mạo Khê II<thcsmaokhe2@dongtrieu.edu.vn> đã ký lên văn bản này!


		2022-10-31T09:23:41+0700
	Việt Nam
	Trường Trung học cơ sở Mạo Khê II<thcsmaokhe2@dongtrieu.edu.vn> đã ký lên văn bản này!




