PHONG GD&PT PONG TRIEU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS MAO KHE 11 Péc 1ap — Tu do — Hanh phic

S6: 251/QD-TrTHCS Péng Triéu, ngay 20 thang 9 nam 2020

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy che sir dung so dién tir

HIEU TRUONG TRUONG THCS MAO KHE 11

Can ctr Piéu 1é truong THCS, truong THPT va trudng phd thong ¢ nhiéu
cap hoc ban hanh kém theo Thong tu 32/2020/TT-BGDPT ngay 15 thang 9 nim
2020 cua B0 truong Bo Gido duc va Pao tao;

Can ctr Thong tu s6 58/2011/TT-BGDPT, ngay 12 thang 12 nam 2011cua
B6 GD&DT ban hanh Quy ché danh gia, xép loai hoc sinh trung hoc co sé va
hoc sinh trung hoc pho thong; Thong tu 26/2020/TT-BGDPT sira doi Quy ché
danh gia, xép loai hoc sinh trung hoc.

Can cir cong van sd 2864/SGD&DPT ngay 25/10/2018 cua sd GD&DT
Quang Ninh, vé viéc hudng dan quan ly, s dung s6 diém dién tir trong céc
truong trung hoc tir nam hoc 2018-2019;

Cin cr cong van s6 1150/PGD&PT-THCS ngay 05/11/2019 ciia Phong
GDDT Pong Triéu, vé viéc hudng din quan 1y, st dung sé diém dién tir trong
cac truong trung hoc tir nam hoc 2018-2019;

Thue hién hudng din sé 526/PGD&DT-THCS ngdy 07/06/2019 cua
Phong GD&PT vé viéc huéng dan thuc hién quan 1y, st dung hd so, s6 sach
trong cac nha truong tir nam hoc 2019 — 2020.

‘ QUYET DINH: , q

Picu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché st dung so6 dién ti
cua truong THCS Mao Khé 11

Piéu 2. Quy ché nay duoc thong qua tai cudc hop Hoi dong nha trudng
va ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ndm hoc 2020-2021. Quy ché dugc bd sung sira doi
khi ¢ van dé méi nay sinh hodc khong con phu hop.

Piéu 3. Cac ong, ba phu trach cac bd phan cong tac va can bg, gido vién,
nhan vién trong nha trudng chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3; >

- Website nha truong;
- Luu VT-CM




] QUY CHE
Sir dung So dién tir cia truong THCS Mao Khé 11
(Ban hanh theo QP so 251/QP-TrTHCS ngay 20/9/2020 ciia Truong THCS Mao
Khé II)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va doi twong ap dung

1. Van ban nay quy dinh vé viéc sir dung s6 goi tén va ghi diém dién tu,
hoc ba dién tir ddi v6i cAp THCS (sau ddy goi tat 1a S6 dién tir -SPT) trén hé
thng thong tin quan 1y gido duc tai dia chi http:/qlth.quangninh.edu.vn tir nim
hoc 2020-2021

2. Pbi tuong ap dung: Can bd quan ly, gido vién, nhan vién va cac to,
nhoém, b phan cua truong THCS Mao Khé II.

Piéu 2. Trach nhiém chung ciia cac thanh vién tham gia sir dung SPPT

Tat ca cac thanh vién tham gia st dung SPT c6 trach nhiém bao mat tai
khoan str dung, khong nho nguoi khac lam thay cong viéc cua minh. Ngoai ra,
tuy theo vai tro va trach nhiém dugc phan cong phai thyc hién cac nhiém vu
khéc theo yéu cau cua Hiéu trudng nha trudng.

Pi¢u 3. Trach nhiém ciia Lanh dao nha truong
- Ban hanh quyét dinh thanh lap Ban quan tri phdn mém quan 1y truong
hoc cua don vi.

- Cap va quan 1y tat ca cac tai khoan s dung phan mém SPT tai don vi.
Huéng dan CBGV-NV st dung phan mém va thudng xuyén kiém tra viéc thuc
hién cap nhat dix liéu caa CBGV-NV ciing nhu cac quy dinh vé bao mat cua cac
tai khoan.

- Phan cong, giao nhiém vu cho cac ca nhan va cac bo phan st dung SPT.

- Quan ly tat ca cac tai khoan str dung phﬁn mém SPDT tai don vi, kiém tra
viéc thuc hién cac quy dinh vé bao mat tai khoan.

- Quyét dinh thoi diém khéa, mé SPT va quy dinh cach thire, thu tuc cép
nhat dir lidu.

- Kiém tra vé viéc thuc hién quy dinh vé cap nhat diém sb va cac thong tin
khac cua giao vién, hoc sinh vao co s¢ dir liéu ciia nha truong.

- Xét duyét hoc sinh dugc 1én 16p, khong duoc Ién 16p, cac danh hiéu thi
dua, danh sach hoc sinh phai kiém tra lai cac mén hoc, rén luyén hanh kiém
trong ky nghi hé, phé duyét két qua hoc tap va rén luyén, khen thuong, ky luat
hoc sinh trong SPT theo tham quyén sau khi tt ca GV bo mon va GVCN 1ép da
nhap day du noi dung.



- Quyét dinh xir 1y theo tham quyén, dé nghi cic cap co tham quyén quyét
dinh xur Iy d6i v6i t6 chirc, ca nhan vi pham; quyét dinh khen thuong theo thAm
quyén, dé nghi cdp c6 thim quyén khen thuong d6i véi té chirc, ca nhan co
thanh tich trong viéc thuc hién quy dinh nay.

- Chiu trach nhiém truéc co quan quan 1y vé viéc quan ly, st dung SPT,
quan tri hé thdng phan mém cua don vi.

Piéu 4. Trach nhiém ciia Gido vién chii nhiém

- Cap nhat kip thoi danh sach hoc sinh 16p cha nhiém va thong tin hoc sinh
1én hé thdng phan mém; giup Ban giam hiéu theo ddi tién d6 nhap diém cac bo
mon; danh gia xép loai hoc sinh theo quy dinh hién hanh; bao cio Ban quan tri
vé tién do st dung SPT cia gido vién bo mon va nhitng bat cap can khac phuc
cua SPT.

- Thuc hién chtc nang: Kiém tra lai cac két qua danh gia, xép loai hanh
kiém va hoc luc tirng hoc ky, ca nam hoc cta hoc sinh trén phan mém. Lap danh
sach hoc sinh dé nghi cho Ién 16p, khong dugc 1én 16p; hoc sinh dugc cong nhan
1a hoc sinh gioi, hoc sinh tién tién; hoc sinh phai kiém tra lai cac mon hoc, hoc
sinh phai rén luyén vé hanh kiém trong hé.

- Theo ddi, kiém tra va ky xac nhan trong SPT khi in ra tir phan mém cac
nd1 dung sau day:

+ Két qua kiém dién trong nim hoc;

+ Két qua danh gia, xép loai hanh kiém va hoc luc cta hoc sinh theo hoc ky
va nam hoc;

+ Két qua duogc 1én 16p hoic khong duoc 18n 16p, cong nhan danh hiéu hoc
sinh giéi, hoc sinh tién tién hoc ky, ca nam hoc, dugc 1én 16p sau khi kiém tra lai
hoac rén luyén lai trong ky nghi he; xét dé xuat cac hinh thtrc khen thuong cua
hoc sinh;

+ Phéi hop véi gido vién bd mon Gido duc cong dan nhan xét danh gia két
qua rén luyén tirng mat va toan dién caa hoc sinh.

Piéu 5. Trach nhiém cia Gido vién b§ mén

- In s6 diém ca nhan cua céac 16p dugc phan cong giang day tir phan mém,
dong dau giap lai dé phuc vu cong tac cho diém va theo doi danh gia cho diém
caa hoc sinh trong hoc ky, ca nam hoc.

- Thuc hién day du sé lan kiém tra, cho diém theo quy ché hién hanh cua
B6 GDDT. Truc tiép nhiap diém va nhan xét hoc sinh cua I6p duoc phan cong
giang day vao phan mém dam bao chinh xéc, cong khai ngay sau khi cho diém
vao s diém cé4 nhan.

- Thyc hién chirc nang kiém tra diém trung binh mén hoc theo hoc ky, ca
nam trén SPT cua hoc sinh ¢ 16p dugc phan cong.



- B4o c4o véi Ban quan tri vé van dé sy cd 13i cap nhat hé thong hoic cac
van dé kho khan lién quan dén cong tac cap nhat dir liéu.

- Ky x4c nhén diém s6 ciia moén hoc duoc phan cong giang day trén sb diém
ca nhan duoc in tir hé thdng phan mém vao cudi hoc ky, nim hoc, luu ho so.
Piéu 6. Trach nhiém Ban quan tri SPT

- Phan quyén cho céc ca nhan, td, nhom, bd phan st dung SPT. Tham muu
cho Hiéu truong dé dam bao cac diéu kién vat chat, trang thiét bi phuc vu cho
hoat d6ng cta phan mém SDT.

- Pam bao phﬁn mém SPDT hoat dong 6n dinh. Dé nghi bén lap trinh cép
nhat kip thoi quy ché danh gia, xép loai két qua hoc tap cua hoc sinh khi co
quyét dinh thay d6i, diéu chinh tir cac cAp quan 1y cap trén.

- Quan ly va bao mat dix liéu, thuc hién khoa/mé s6 theo yéu cau cua Hiéu
trudng nha truong.

- Kiém tra tinh chinh xac két qua théng ké, danh gia xép loai hoc sinh, hd
so hoc sinh, trong phan mém SPDT

- Cap nhat dit liéu ban dau cta nha truong vao dau mdi nim hoc hoic cd
thay do6i theo su phan cong ciia Hiéu trusng.

- Hudng dan, hd tro gido vién st dung Phan mém.

Chuong I1
CAC QUY PINH CU THE

Pi¢u 7. Quy dinh vé viéc cip nhat thong tin va cip nhat diém trong SPT

1. Trude 20/9 hang nam nha truong phai hoan thanh viéc cap nhat dir licu
dau nam hoc (Mén hoc cho céc 16p, phan cong giang day, thong tin hoc sinh...)

2. Gido vién bd mén tryc tiép nhap diém vao SPT dinh ky hang thang theo
quy dinh cua nha trudng. Diém sb dugc cap nhat vao SPT phai thong nhét véi
diém s6 trong s6 ghi diém c4 nhan.

3. Lanh dao nha truong thudng xuyén kiém tra tién do, ti 1& danh gia diém
kiém tra theo quy dinh vao cubi mdi thang ctia nim hoc. Két qua kiém tra iy
lam can cu xép loai viéc thyc hién tién do kiém tra, danh gid hoc sinh mdi
thang/hoc ky.

4. V& sira thong tin, sira diém trong SDT:

- Quy dinh cuy thé vé sira diém: Truéc budi hop chuyén mén thang, gido
vién bd mon mudn sira diém chuan bi hd so giai trinh sira diém gom:

+ S6 diém cé4 nhan;
+ Bai kiém tra caa hoc sinh 1am minh chung.
+ Han cudi cung dé stra chita diém 1a 1 tuan 1€ trude khi kiém tra hoc ky.



- Viéc diéu chinh cic sai sot trong qua trinh nhap thong tin, diém sb trén
Phan mém theo d& nghi ctia gido vién phai dugc sy déng ¥ ciia Lanh dao truong;
cd luu vét trén hé théng. Khi stra dir liéu phai c6 su chung kién cua dai dién
Lanh dao truong, trung tdm, Ban quan tri va nguoi dé nghi stra s6 licu va duge
ghi nhan day du cac diéu chinh trong hd so luu trit theo mau thong nhét.

Piéu 8. Quy dinh vé in 4n, lvu trit, giri bdo cdo

- Sau khi két thiic hoc ky va nim hoc, xét dé nghi caa Ban quan tri, Hiéu
truong nha truong quyét dinh viéc khoa so diém. Ban quan tri phdi hop Vin
phong nha trudng co trach nhiém in SPT tir phan mém, lay chit ky xac nhan cua
GVBM, GVCN, trinh Hiéu truong ky duyét, dong dau giap lai, luu trit hé thdng
s6 gidy theo quy dinh ciia Bo GDDT

- Pho hiéu trudng nha trudng khi duoc Hiéu trudng ty quyén mai cd quyen
yéu cau Ban quan tri trich xuat dit lidu, guri cac thong tin bao cdo tir phan mém
1én cap trén hodc phuc vu hoat déng cia nha trudng, cong tac thanh tra, kiém
tra.

Piéu 9. Bao mat, lwu trir dir liéu, cong khai gido duc

- Tét ca cac thanh vién c6 tai khoan dugc phan quyén st dung SPT phai co
trach nhiém bao mat tai khoan st dung, khong dugc giao nguoi khac lam thay
cong viéc cua minh.

- Két thiic ndm hoc, nha truong luu gitt cac loai hd so, s6 sach nhu: S6 goi
tén va ghi diém, Hoc ba duoc in tir phan mém; S6 diém ca nhan; cic mau tong
hop stra chira dix liéu.

- Két thuc nim hoc, nha truong hoan tit cong tac danh gia hoc sinh dong
thoi trich xuat va luu triv dix liéu tai don vi (ban mém ghi vao dia CD, USB va
niém phong hodc cdc thiét bi leu trit khdc, wu tién luu tri¢ file dwdi dinh dang
*.pdf).

- Cac dir liéu luu trir duoc bao quan theo ding quy dinh luu trix ho so.

- Thuc hién cong khai chat lugng gido duc theo quy dinh.

Piéu 10. Cong tac kiém tra Ho so, chuyén truong

- Binh ky hang nim, vao dau ndm hoc Ban giam hiéu thuc hién kiém tra
Vi cac 16p, noi dung kiém tra: tinh chinh xac cac thong tin quan 1y hoc sinh dau
nam hoc va lap bién ban ghi nhé.

- Cong tac chuyén trudng cho hoc sinh:

+ Pdi véi hoc sinh chuyén trudng trong tinh: Sau khi hoan tat cac tha tuc
chuyén truong theo quy dinh, Hiéu truéng thuc hién chuyén truong trén hé
théng ddi véi hoc sinh xin chuyén trudng.

+ P6i véi hoc sinh chuyén truong ra tinh ngoai: Nha truong in hoc ba tir
phan mém, xac nhan va thuc hién cac tha tuc chuyén truong.

Pi¢u 11. Khen thuéng, ky luat



Hiéu truong quyét dinh xtr 1y theo tham quyén, dé nghi cac cip c6 tham
quyén quyét dinh xir 1y d6i véi tap thé, ca nhan vi pham; quyét dinh khen
thudng theo thim quyén, dé& nghi cac cip c6 thim quyén khen thudéng d6i voi
tap thé, ca nhan c6 thanh tich trong vi¢c thuc hi¢n tbt quy dinh nay.

Diéu 12. Diéu khoan thi hanh

Quy dinh nay ap dung cho vi¢c sir dung SDT, quy dinh st dung va khai
thac hé thong phan mém quan 1y nha trudng tai trudng THCS Mao Khé II tir
nam hoc 2020-2021.

Quy dinh nay s& dugc diéu chinh bd sung trong qua trinh trién khai thyc
hién néu phat sinh van dé méi hodc khéng con phu hop./.

HIEU TRUONG

Tran Thi Anh Tuyét
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