PHONG GD&PT PONG TRIEU  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS MAO KHE II Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 426/KH-TrTHCS Mao Khé, ngay 9 thang 11 niam 2020
KE HOACH

Xét nang béc lwong thwong xuyén, nang phu cip thim nién nghé,
phu cap thAm nién vwgt khung va xét nang bac lwong trwéc thoi han nam 2021

Can ci udt Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cia Quoc hgi; Lugt so
52/2019/QH114 ngay 25/11/2019 swa doi, bo sung mét so dieu cua Ludt can bo, cong
chire va Ludt vién chuc;

Can cir Ludt lao déng sé 45/2019/QH14 cia Quac hdi;

Can cii Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ciia Chinh phii vé ché dg tien
lwong doi voi can bg, cong chire, vién chiee va luc luong vil trang;

~ Can cie Nghi dinh 17/2013/ND-CP ngay 19/02/2013 ciia Chinh phii Vé Viéc sira doi,
bo sung mgt so dieu cda‘Ngh;‘ dinh S0 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004 cua
Chinh phu veé ché do tién lwong doi voi can bg, cong chirc, vién chirc va luc lwong vii
trang;

~ Can cit Nghi dinh 54/2011/ND-CP ngay 04/7/2011 ciia Chinh phii vé ché dg phu
Cap tham nién doi Voi nha gido,

Cd’n cu Théng tw 04/2005/TT-BNVngdy, 05/01/2005 cua Bo Noi vu hwrong dan thuc
hién che do phu cap tham nién vuot khung doi voi can bg, cong chire, vién chiic;,

Can cur Thong tw 68/2011/TTLT-BGDDT-BNV-BTC-BLDTBXH ngay 30/12/2011
Cua Lién Bo Gido duc va Dao 1q0, Bo Noi vu, Bo Tai cﬁz’nh, Bo Lao dong thuong binh xa
hoi hwdng dan thyc hién mgt so dieu cua Nghi dinh so 54/2011/ND-CP ngay 04 thang 7
nam 2011 ciua Chinh phu ve che do phu cap tham nién doi voi nha gido,

Can_cir Thong tw 05/VBHN-BGDDT ngay 05/6/2019 cua B¢ Gido duc va Dao tgo
hudng dan thyc hién mot so dieu cua Nghi dinh 54/2011/ND-CP ngay 04 thang 7 nam
2011 cua Chinh phii veé che do phu cap thdm nién doi voi nha gido;

_ Can cir Thong tw 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua Bg Ngi vu vé Viéc hwong
dan thuc hién ché do ndng lwong thuong xuyén va nang bdc lwong truoc han doi voi can
bo, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong;

Can cir Cong van s6 597/SNV ngdy 24/3/2020 ciia S Ngi vu tinh Quang Ninh vé
viéc huong dan nang bdc luong thuong xuyén, nang bdc luong truoc thoi han;

_ Can cir Quyer dinh s6 6123/QD-UBND ngay 01/12/2016 cua UBND thi xd Déng
Triéu vé viéc ban hanh quy dinh ve thuc hién ndang bdc lwong trucc thoi han doi véi can
bo, cong chire, vién churc thugc UBND thj xa Pong Triéu;

Can cit Quyet dinh s0 3493/0D-UBND ngay 08/10/2020 cuia Uy ban nhan dan thi
xd Bong Triéu quy dinh vé qQuan Ly, thuc hién mét so ché do chinh sdch doi voi can bo,

céng chire, vién chire, lao dong hop dong trong co quan hanh chinh, don vi sir nghiép
céng 1ap thuge Uy ban nhdn dan thi xd Pong Triéu;
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Can cir Cong van s6 327/TCNV ngay 14/10/2020 ciia Co quan To chirc - Ngi vu thi
xd Dong Trieu ve viec thuc hién ché do chinh sdch doi voi vién chirc nganh Gido duc.
Truong THCS Mao Khé II xay dung ké hoach thue hién Xét nang bac luong thuong
xuyén, nang phu cap tham nién nghé, phu cap tham nién vuot khung va xét nang bac
lvong trude thoi han ndm 2021, cu thé nhu sau:

|. MUC PICH YEU CAU

1. Muc dich:

- Dong vién, khuyén khich can b, vién chirc hoan thanh xuét sic nhiém vu dugc
giao.

- Pam bao cong bang, cong khai, dan chu va dam bao ché do, chinh sach cho can
b, vién chuc theo diing quy dinh.

2. Yéu ciu:

- Can ctr thoi gian hudng bac luong, két qua thuc hién nhiém vu chuyén mén va cac
nhiém vu dugc giao trong qua trinh hudng bac luong cua can bg, vién chirc nha truong.

- Can clr két qua biéu quyét cua tap thé can bo, gido vién, nhan vién nha trudng.

I1. POI TUQNG AP DUNG, THOI GIAN XET

1. Pdi twong ap dung:

- Can b9, vién chuc trong bién ché cta nha truong, nguoi lao dong theo hop dong
dai han c6 du diéu kién va thoi gian gilt bac trong ngach va dat du ti€u chuan nang bac

lwong, huong phu cip thim nién nghé, thim nién vuot khung; nang bac luong trudc han
do dat thanh tich xuat sac trong thuc thi nhi¢m vu.

2. Thoi gian xét:

- Xét nang bac lwong thuong xuyén, thim nién nghé (4p dung cho gido vién) va
nang thim nién vuot khung tat ca can bo, vién chirc nha trudng theo timg thang trong
nam 2021.

- Péi v6i trudng hop xét dé nghi nang luong trude han do dat thanh tich xuat sac
trong thuc thi nhiém vu duge xét 02 1an trong nam (6 thang dau ndm 2021 va 6 thang cudi
nam 2021).

I1l. NOI DUNG

1. Nang lwong thuwdng xuyén, tham nién vugt khung cho can bg, vién chirc:

Viéc xét va ra quyét dinh nang bac luong thudng xuyén, tham nién vuot khung Chqo
can b9, vién chirc dugc thuc hién can clt vao cac van ban hudng dan cia céc cap, cu thé:

- Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ctia Chinh phu vé ché d6 tién luong
doi vai can b, cong chirc, vién chire va luc lugong vii trang;

- Nghi dinh 17/2013/ND-CP ngay 19/02/2013 ciia Chinh phii vé viéc stra doi, bo
sung mot so dieu cua Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2004 cua
Chinh phu vé ché dg tién luong doi vai can bd, cong chirc, vién chirc va lyc luong vii
trang;



3
- "ljhéng tu 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ctia Bo Noi vu vé V!éc huéng dan thyc
hién ché d6 nang luong thuong xuyén va nang bac luwong trudc han doi vai can bo, cong
chuc, vién chirc va nguoi lao dong;
- Thong tu 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 cua B Noi vy hudng dan thyc hién
ché do phu cap tham nién vurot khung doi vai can b, cong chirc, vién chuc;
- Cong vin s6 597/SNV ngay 24/3/2020 ctia S& Noi vu tinh Quang Ninh vé viéc
hudng dan nang bac lvong thuong xuyén, nang bac luong trudc thoi han;
. - Quyetdinh s 3493/QD-UBND ngay 08/10/2020 ctia Uy ban nhan dan thj xa Dong
Tricu quy dinh vé quan 1y, thuc hién mét s6 ché d6 chinh sach doi véi can bg, cong chirc,

vién chirc, lao dong hop dong trong co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong 1ap thuge
Uy ban nhéan dén thi xa Dong Triéu;

- Cong van s6 327/TCNV ngay 14/10/2020 cua Co quan T6 chic - Noi vu thi xa
bong Trieu ve viéc thuc hién ché do chinh sach doi vai vién chirc nganh Giao duc.

2. Nang thAm nién nghé, thAm nién nghé lan dau cho can bd, gido vién:

Viéc xét va ra quyét dinh nang tham nién nghé, tham nién nghé l?m dau cho can bo,
gido vién duogc thuc hién can clr vao cac van ban hudng dan cia cac cap, cu thé:

- Nghi dinh 54/2011/ND-CP ngay 04/7/2011 cta Chinh phu vé ché d phu cip thdm
nién doi v4i nha gido;

- Thong tu 68/2011/TTLT-BGDDT-BNV-BTC-BLDTBXH ngay 30/12/2011 cua
Lién Bo ~Giéo duc va bao tao, BO Noi vu, Bo Tai 9hinh, B6 Lao dong thuwong binh xa hoi
hudng dan thuc hién mot so dieu cﬁarNghi dinh so 54/2011/ND-CP ngay 04 thang 7 ndm
2011 cua Chinh phu vé ché do phu cap tham nién doi véi nha gido;

- Thong tu 05/VBHN-BGDDT ngay 05/6/2019 cua B6 Giao duc va Bao tao huong
dan thuc hiér) mot so dicu cua Nghi dinh 54/2011/ND-CP ngay 04 thang 7 nam 2011 cua
Chinh phu vé che d¢ phu cap tham nién doi véi nha giao;

- Quyét dinlj $6 3493/QD-UBND ngdy 08/10/2020 cta Uy ban nhan dén thi xa Dong
Triéu quy dinh vé quan ly, thuc hién mét s6 ché do chinh sach doi véi can by, cong chirc,

vién chirc, lao d6ng hop dong trong co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong 1ap thude
Uy ban nhéan déan thi xi Dong Triéu;

- Cong van s6 327/TCNV ngay 14/10/2020 cua Co quan T6 chic - Noi vu thi xa
bong Tricu ve viéc thuc hién ché do chinh sach doi vai vién chirc nganh Giao duc.

3. Vige xét va dé nghi nang bac lwong trwéc han cho can b, vién chirc:

Viée xét va dé nghi ra quyét dinh nang bac luong trude han cho can bo, vién chic
do 1ap thanh tich xuat sac trong thyc hién nhiém vu dugc thyc hién can clr vao cac van
ban hudng dan cua cac cip, cu thé:

- Théng tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua Bo Noi vu hu’érng’dﬁn thuc hién
cheé d6 nang bac luvong thuong xuyén va nang bac luwong trudc thoi han doi véi can bo,
cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong;

- Cong viin s6 597/SNV-CCVC ngay 24/3/2020 cua S& Noi vu tinh Quang Ninh ve
viéc hudng dan nang bac Iwong thuong xuyén, nang bac luong trudc thoi han;
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- Quyét dinh s6 6123/QD-UBND ngay 01/12/2016 cua UBND thi xa Dong Triéu vé
viéc ban hanh quy dinh vé thuc hién nang béc luong trude thoi han doi véi can bo, cong
chuc, vién chic thugoc UBND thi xa Pong Tricu.

Ngoai ra thuc hién theo huéng din cu thé cia Co quan T6 chic - Noi vy thi xi va
Phong Giao duc va Pao tao thi xa vé viéc hoan chinh cac ho so theo yéu cau.

IV. HO SO THU TUC
1. Tha tuc:

- Hang nam, chim nhét trude ngay 31/12 ciia nim truée nim dé nghi duoc nang
lwong, nang tham nién nghé, tham nién vuot khung dang han, cic bd phan va ca nhan
dugc giao quan 1y hoan thién danh sach dé nghi dé giri vé bd phan K& toan - Tai vu nha
truong dé nam duoc, trinh Hoi dong nang luong nha truong duyét theo ké hoach.

- Cham nhét trudc 30 ngay dugc nang luong, nang thim nién nghe, tham nién vuot
khung ding han; can bg, vién churc du diéu kién duoc xét phai hoan thién ho so gui vé bo
phan Ké toan - Tai vu nha truong dé trinh Hoi dong nang luwong nha truong xét va ra quyét
dinh theo tham quyén dugc giao.

2. Ho so:

2.1. Péi véi ndang bdc lwong thuong xuyén, xét phu cdp tham nién vueot khung, tham
nién nghée, ho so gom c6 nhu sau (dé dé nghi va luu theo quy dinh):

a) BO phan K¢é toan lap danh sach cac ca nhan thuc dién nang bac luong thuong
xuyén, phu cap thdm nién vuot khung, tham nién nghe ;

b) Vin ban dé nghi ctia co quan (déi véi dé nghi cdp trén ra quyét dinh); Danh sach
can bg, vién chic dugc dé nghi xét nang bac lwong thuong xuyén, phu cap tham nién
vuot khung, tham nién nghé (theo biéu mau);

¢) Bién ban hop ctia Hoi dong xét nang luong, ... cua co quan;

d) Quyé:t dinh luong dugc huong (hodc ban sao ching thyc) hodc ban sao chimng
thuc cac quyét dinh lién quan dén chinh sach tién lwvong gan nhat dugc hudng cua can b,
vién chirc. Quyét dinh hudng tham nién nghé (doi véi ho so dé nghi tang tham nién nghé).

2.2. Poi v6i xét va dé nghi ndng bdc lwong triede thoi han, hé so gom c6 (04 bg)

a) Ban ki‘ém diém qua trinh cong tac trong thoi gian 02 nim giir bac lwong gan nhat
hién huong; dé nghi xét nang lvong trudc han ctia cd nhéan;

b) Vén~bénldé nghi cua co quan; kém theo danh sach dé nghi nang bac luong trudc
thoi han (Mau so 2 ciia Cong van so 597/SNV-CCVC ngay 24/3/2020 cua So Noi V).

c) Bién ban hop Hoi dong xét nang bac luong trudc thoi han cia co quan

d) Quyét dinh ‘nang luong hién huong (hodc ban sao cong chung) hodc ban sao
chtng thuc cac quyét dinh lién quan dén chinh sach tién lvong gan nhat dugc huong;

e) Cac quyét dinh khen thuong hoic Bang khen, Gidy khen, ... (hoic ban sao cong
chung) cua can bo, vién chuc trong thoi gian git bac Iuong.

Luu y: S6 luong xét nang bac luong trude thoi han hang nam khong vugt qua 10%
bién ché ctua don vi dugc giao hién c6. Néu so lugng dé nghi xét nang luong trudc han
hang nam vuot qua s6 lugng theo quy dinh, Hoi dong nang luong s€ can ctr thanh tich
khen thudng theo cap khen va so lan da dugc xét nang luong trude han (néu co6) dé vu



5

tién xét nang lwong trudc han cho cac ca nhan sao cho dong déu va cong bang, trong
truong hop cac uvu tién bang nhau, Hoi dong nang lwong s& bo phiéu kin dé biéu quyét dé
nghi danh sach.

* Pbi v6i truong hop nang lwong trude han khi cé thong bao nghi huu duoc thuc
hién theo dung quy dinh tai Thong tu 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua Bo Noi vu
va Cong van s0 597/SNV ngay 24/3/2020 cua S¢ Noi vu tinh Quang Ninh.

2.3. Poi vé6i xét phu cdp tham nién nghé lan dau, ho so gom cé nhie sau (dé dé nghi
va luu theo quy dinh):

a) Don dé nghi cua c4 nhan;

b) Vin ban dé nghi cua co quan (d6i vé6i dé nghi cdp trén ra quyet dznh) Bang ké
danh sach can bo, vién chirc dugc dé nghi xét tham nién nghé 1an dau (theo biéu mau);

¢) Bién ban hop ctia Hoi dong nang luong, ... ciia co quan;

d) Bang ké khai qua trinh cong tac va dong BHXH cua ca nhén dé nghi (cé xdc nhan
clia cdp cé tham quyén);

e) S6 Bao hiém x4 hoi (ban sao cong ching);

f) Cac Quyét dinh: Tuyén dung vién chitc (hodc Hop dong lam viéc lan dau); Tuyén
dung chinh thirc va céc quyet dinh luong dugc huong (hodc ban sao chimg thuc) hodc
ban sao chimg thuc cac quyét dinh lién quan dén chinh sach tién lwong gan nhét dugc
huong ciia can b, vién chirc; Quyét dinh chuyén hang CDNN ctia ca nhan;

g) Bang Tét nghiép su pham hodc bang cip chuyén mon c6 lién quan.
V. THAM QUYEN RA QUYET PINH

- Cac quyét dinh nang lwong, tham nién vuot khung, tham nién nghé, ... do Hiéu
truong nha trudong can ctr ra quyet dinh ban hanh. Déi V6i quyet dinh nang lu:()‘ng, tham
nién vuot khung, tham nién nghg, .. cua Thi trudng don vi do cap trén ra quyét dinh.

’ -’Quyet dinh hudéng nang luong trude han cho can b9, vién chuc do lap thanh tich
xuat sac trong thuc hién nhiém vu do cap trén ra quyét dinh.

VI. TO CHUC THU'C HIEN
1. Ban Giam hi¢u nha trwong:

- Ban hanh quyét dinh thanh Ip Hoi dong nang luong cta don vi, thanh phan Hoi
dong goém:

+ Chu tich Hoi dong 1a dai dién Lanh dao nha truong;

+ Céac thanh vién khac ctia Hoi dong gom dai dién Chi bo, Ban Giam hiéu nha
treong; Ban Chap hanh Cong doan; cac To truong chuyén mon cac bd phan;

+ Thu ky Hoi dong 1a Thu ky Hoi dong su pham nha truong.

- Xay dung va trién khai ké hoach cu thé dén can b0, vién chuc nha truong. Cong
khai danh sach can b9, vién chirc nha truong dugc xét dé nghi nang luong, thdm nién
vuot khung, ... dér‘l toan thé can bo, vién chirc cua don vi nam dugc, dam bao cong khai,
minh bach, cong bang.

2. Cac To chuyén mén:
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- Tuyén truyén, trién khai ké hoach cua nha truong dén ting thanh vién cta to dé
nam duoc va thuc hién.

- Pé xuit, tham muu cho nha trudng nhitng ca nhan dat thanh tich xuét sic dé khen
thuong theo quy dinh.

- Tham gia dong gop vy kién danh gia xét nang lvong trong Hoi dong nang luong
nha truong.

3. Ban Chép hanh Céng doan nha truong:
- Phéi hop véi cac bd phan nha trudng tuyén truyén tot ndi dung ké hoach.

- Tham gia dong gop vy kién danh gia xét nang luong trong Hoi dong nang luong
nha truong.

4. B phan K¢ toan - Tai vu:

- Tiép nhan y kién, ho so cd nhan cua cén b, vién chlrc nha trudong; hoan thanh céac
dau muc ho so theo quy dinh; cong khai danh sach can b, vién chirc nha trudong duoce xét
nang luong tdi1 toan thé can b, vién chirc nha truong.

- Hoan thién ho so dé nghi nang luong, ... d6i voi nguoi ding dau don vi theo quy
dinh.

- Bdo cao dinh ky danh sach can bg, vién chirc nang luong hang thang/quy/nam theo
dinh ky quy dinh vé co quan quan 1y ¢6 tham quyén (Co quan T6 chirc - NOi vu thi x3).

5. Can bg, vién chirc nha truong:
- Nghién ctru ké hoach cua nha trudong va cac van ban ¢ lién quan dé thuc hién.

Trén day 1a Ké hoach xét nang bac luong thudng xuyén, phu cip tham nién vuot
khung, thdm nién nghé cua nha truong nam 2021 va xét nang bac luong trude thoi han
cho can bo, vién chirc nha truong nam 2021, dé nghi Can bd, vién chirc nha truong nghién
clru, trién khai thyc hién. Trong qua trinh thuc hién néu c6 vudng méc, lién hé truc tiép
v61 b phan K& toan - Tai vu nha truong dé dugc huong dan, giai dap./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- Co quan TCNV thi x4 (b/c);
- Phong GD&DT thi x4 (b/c);
- Can b9, vién chuc (t/h);

- Luu: VT, KT.
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